
РУССКИЙ

Руководство по копированию 

Прочитайте данное Руководство до начала работы с аппаратом.
Прочитав данное Руководство, положите его в удобное место для 
дальнейшего использования в качестве справочника.
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Руководства для аппарата
Руководства для данного аппарата делятся в соответствии с нижеприведенным перечнем. 
Пожалуйста, пользуйтесь ими для получения более подробных сведений.
В зависимости от конфигурации системы и приобретенной продукции некоторые Руководства 
могут не понадобиться.

*1 Данное руководство необходимо только при наличии подключенного к аппарату сетевого модуля.
*2 Только на английском языке.

Руководства, отмеченные данным символом, представляют 
собой печатный материал.

Руководства с данным символом представляют собой файлы 
PDF, записанные на прилагаемом диске. (См. примечание 
внизу.)

• Краткий справочник по основным 
операциям

Краткое руководство 
пользователя

• Инструкция по установке
• Основные операции

Руководство 
пользователя

• Основные операции
• Устранение неисправностей

Справочное 
руководство

• Инструкции по копированию Руководство по 
копированию

(Данный документ)

• Инструкции по работе с удаленным 
интерфейсом пользователя Remote UI Guide*1*2

• Инструкции по настройке и подключению 
к сети Network Guide*1*2

• Указания по работе с драйвером Color 
Network ScanGear

Network ScanGear 
Guide*1*2

• Указания по работе с принтером UFRII LT UFR II Printer Guide*2

• Указания по работе с драйвером принтера 
UFRII LT

Windows Printer Driver 
Guide*2
Для просмотра руководства в формате PDF требуется программа Adobe Reader/Adobe Acrobat Reader. Если программа Adobe Reader/
Adobe Acrobat Reader не установлена в Вашей системе, загрузите ее с сайта корпорации Adobe Systems.



 Как организовано данное 
Руководство

Основные операции

Расширенные операции

Настройка параметров

Приложение

Включает в себя таблицу доступных комбинаций режимов копирования и 
алфавитный указатель.

Глава 1

Глава 2

Глава 3

Глава 4
Для того чтобы избежать в данном Руководстве неточностей и пропусков, была проделана значительная работа. Однако мы постоянно 
модифицируем нашу продукцию, поэтому для получения точных технических характеристик просим обращаться в компанию Canon.
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Предисловие
Благодарим Вас за приобретение аппарата Canon imageRUNNER 2320/2318. Перед тем 
как приступить к работе с аппаратом, внимательно прочтите данное Руководство, чтобы 
ознакомиться с возможностями аппарата и максимально эффективно использовать его 
многочисленные функции. После того как Вы прочли данное Руководство, положите его 
в удобное место для дальнейшего использования в качестве справочника.

Как пользоваться данным Руководством

Символьные обозначения, используемые в 
данном Руководстве

Приведенные ниже символы используются в данном Руководстве для описания 
процедур, ограничений, мер предосторожности при работе с аппаратом и 
инструкций, которые необходимо выполнять для обеспечения безопасности.

ВНИМАНИЕ Предупреждает, что несоблюдение правил выполнения 
определенных операций может привести к травме или 
повреждению оборудования. Во избежание нарушения правил 
безопасности при эксплуатации аппарата обязательно 
обращайте внимание на эти предупреждения.

ЗАПОМНИТЕ Указываются требования и ограничения при эксплуатации. 
Прочитайте эти положения, чтобы правильно эксплуатировать 
аппарат и избежать его повреждения.

ПРИМЕЧАНИЕ Описание операций по эксплуатации или дополнительные 
пояснения. Чтение этих примечаний настоятельно рекомендуется.

Клавиши, используемые в данном 
Руководстве

Нижеприведенные символы и названия клавиш представляют собой 
несколько примеров того, как работать с клавишами.

Клавиши панели управления Пример

[Значок клавиши]. [ ]

Значок клавиши + (Название клавиши)  (Дополнительные функции)

[Название клавиши] [OK]
vii



Рисунки, используемые в данном Руководстве
Иллюстрации, используемые в данном Руководстве, относятся к модели 
imageRUNNER 2318 при условии, что на аппарате установлено следующее 
дополнительно приобретаемое оборудование: устройство подачи (АДПД P2), 
финишер U2, дополнительный лоток финишера C1, модуль кассетной 
подачи J1 и модуль кассетной подачи K1.

Сокращения, используемые в данном 
Руководстве

В данном руководстве название «Операционная система Microsoft Windows» 
приводится в сокращенной форме «Windows».
viii



Юридические комментарии

Торговые марки
Macintosh и Mac OS являются торговыми марками компании Apple Inc., 
зарегистрированными в США и в других странах.

Логотип Windows и Windows являются торговыми марками или 
зарегистрированными торговыми марками компании Microsoft Corporation в 
США и/или других странах.

Другие названия изделий и компаний, упоминаемые в Руководстве, могут 
быть торговыми марками соответствующих владельцев.

Авторское право
Авторское право 2009 компании Canon, Inc. Все права защищены.

Никакая часть данной публикации не может воспроизводиться, 
передаваться в любом виде, электронном или механическом, включая 
фотокопирование и запись, либо использоваться в системах хранения или 
поисковых системах без предварительного письменного разрешения 
компании Canon Inc.

Отказ от прав
Информация в данном документе может быть изменена без 
предварительного уведомления.

КОМПАНИЯ CANON INC. НЕ ДАЕТ НИКАКИХ ГАРАНТИЙ, ВЫРАЖЕННЫХ 
ПРЯМО ИЛИ КОСВЕННО, ПОМИМО ПРИВЕДЕННЫХ ЗДЕСЬ, ВКЛЮЧАЯ 
ГАРАНТИИ, СВЯЗАННЫЕ С РЕАЛИЗУЕМОСТЬЮ, СБЫТОМ, 
ВОЗМОЖНОСТЬЮ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ДЛЯ КОНКРЕТНОЙ ЦЕЛИ ИЛИ 
СВЯЗАННЫЕ С ПАТЕНТНОЙ ЧИСТОТОЙ, НО НЕ ОГРАНИЧИВАЯСЬ ЭТИМ 
ПЕРЕЧНЕМ. КОМПАНИЯ CANON INC. НЕ НЕСЕТ ОТВЕТСТВЕННОСТИ ЗА 
ЛЮБОЙ ПРЯМОЙ, КОСВЕННЫЙ ИЛИ ПОСЛЕДУЮЩИЙ УЩЕРБ 
КАКОГО-ЛИБО ХАРАКТЕРА, А ТАКЖЕ ЗА УБЫТКИ ИЛИ ЗАТРАТЫ, 
СВЯЗАННЫЕ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ДАННОГО МАТЕРИАЛА.
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Обзор функций копирования
В этом разделе рассматриваются стандартные и дополнительные функции 
копирования.

Стандартные функции

■ Уменьшение/увеличение при копировании
Вручную можно выбрать коэффициент уменьшения/увеличения 25 - 400%.

■ Автоматическая и ручная настройка плотности/качества 
изображения
Аппарат может автоматически задавать плотность, наиболее подходящую для 
копируемого документа. Для достижения наилучшего результата плотность и 
качество изображения можно также настраивать вручную.

■ Режимы стирания рамки
Эти режимы позволяют стирать тени и линии, которые появляются при 
копировании различных типов оригиналов. Доступные режимы: Стирание рамки 
оригинала, Стирание рамки книги и Стирание переплета.

■ Двухстраничное разделение
Этот режим позволяет копировать смежные страницы раскрытой книги или 
переплетенного оригинала для размещения их на отдельных страницах.

■ Монтаж 2 на 1 и 4 на 1
В этом режиме два или четыре оригинала автоматически уменьшаются для 
размещения на бумаге выбранного формата.

■ Копирование ИД-карты
Режим копирования ИД карты позволяет скопировать на одну сторону бумаги обе 
стороны ИД карты в натуральную величину.

■ Сортировка копий
Можно автоматически сортировать копии в комплекты, составленные по порядку 
страниц.
Обзор функций копирования1-2
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Дополнительные функции

■ 2-стороннее копирование
Режим Двустороннее копирование позволяет получать двусторонние копии 
односторонних или двусторонних оригиналов либо получать односторонние копии 
двусторонних оригиналов.

- Режимы 1 на 2 стороны и Книга на 2 стороны доступны только в том случае, если 
аппарат оснащен дополнительно приобретаемым устройством двусторонней 
печати A1.

- Режим 2 на 2 стороны доступен только в том случае, если аппарат оснащен 
дополнительно приобретаемым устройством двусторонней печати A1. Помимо 
устройства двусторонней печати, можно установить дополнительно 
приобретаемое устройство подачи (АДПД P2) для повышения скорости и 
удобства копирования.

- Режим 2 на 1 сторону доступен только в том случае, если аппарат оснащен 
дополнительно приобретаемым устройством подачи (АДПД P2).

■ Режимы Смещен. + Сортировка и Сшивание
Копии автоматически сортируются в комплекты, составленные по порядку 
страниц, и попеременно смещаются в выходном лотке вперед и назад. В случае 
выбора режима Сшивание копии автоматически сортируются в комплекты, 
составленные по порядку страниц, и сшиваются.

- Режимы Смещен. + Сортировка и Сшивание можно использовать только в том 
случае, если подсоединен дополнительно приобретаемый финишер U2.

■ Режим Поворот + Сортировка
Если копии имеют одинаковый формат, листы сортируются в комплекты и 
выводятся поочередно в разных направлениях.

- Режим Поворот + Сортировка можно использовать только в том случае, если не 
подсоединен дополнительно приобретаемый финишер U2.

■ Разнообразные способы подачи документов
Для того чтобы получить копию оригинала, поместите оригинал в дополнительно 
приобретаемое устройство подачи (АДПД P2) или установите оригинал 
непосредственно на стекло экспонирования. Если требуется за один раз 
скопировать несколько оригиналов, пользуйтесь устройством подачи. При 
копировании переплетенных оригиналов (например, книг и журналов), оригиналов 
на плотной или тонкой бумаге и OHP-пленок используйте стекло экспонирования.

■ Режим Оригиналы различных форматов
Режим Оригиналы различных форматов позволяет копировать оригиналы 
различных форматов совместно, в составе единой группы.
Обзор функций копирования 1-3
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Установка оригиналов
Установите оригиналы на стекло экспонирования или в устройство подачи в 
зависимости от формата и типа оригинала, а также от режимов 
копирования, которые требуется использовать.

■ Стекло экспонирования
При копировании переплетенных оригиналов (например, книг или журналов), 
оригиналов на плотной или тонкой бумаге и OHP-пленок устанавливайте их на 
стекло экспонирования.

■ Устройство подачи (АДПД P2) (приобретается дополнительно)
Установите оригиналы в устройство подачи, если требуется одновременно 
скопировать несколько оригиналов, затем нажмите клавишу  (Пуск). Аппарат 
автоматически подает оригиналы в область сканирования и сканирует их. Если 
выполняется копирование в двустороннем режиме, двусторонние оригиналы могут 
также автоматически переворачиваться и сканироваться как двусторонние 
документы.

Ориентация
Оригиналы можно устанавливать вертикально или горизонтально. 
Обязательно выравнивайте верхний край оригинала по дальнему краю 
стекла экспонирования (по стрелке в верхнем левом углу) или по дальнему 
краю устройства подачи.

Стекло экспонирования (вид сверху)

Установите 
оригинал 
лицевой 
стороной 
вниз.

Установите оригинал 
лицевой стороной вниз.

Вертикальная установка Горизонтальная установка

Стрелка Стрелка
Установка оригиналов1-4



О
сн

ов
ны

е 
оп

ер
ац

ии

1

ПРИМЕЧАНИЕ
• Если верхний край оригинала не выровнен по дальнему краю стекла 

экспонирования (по стрелке в верхнем левом углу), оригинал может быть 
отсканирован неправильно в зависимости от заданного режима копирования.

• Оригиналы форматов A4 и A5 можно устанавливать вертикально или 
горизонтально. Однако скорость сканирования для горизонтально установленных 
оригиналов несколько ниже, чем для вертикально установленных. 
Устанавливайте оригиналы горизонтально при печати с фиксированным 
коэффициентом масштабирования, например при увеличении оригинала формата 
A4 или A5 до формата A3. (См. “Изменение коэффициента копирования,” на 
стр. 1-34.)

• Горизонтально установленные оригиналы A4 и A5 будут в дальнейшем 
именоваться как A4R и A5R.

• Оригиналы форматов А3 должны устанавливаться горизонтально.

• Для того чтобы ориентация выводимых страниц при использовании 
дополнительно приобретаемого устройства подачи была такой же, как при 
установке оригинала на стекло экспонирования, поместите оригинал верхним 
краем вниз и лицевой стороной вверх. Однако, если в режиме Сшивание не 
загружена бумага соответствующего формата, то поворот при выводе 
выполняется автоматически.

Вертикальная установка

Установите 
оригинал 
лицевой 
стороной 
вверх.

Горизонтальная установка

Установите 
оригинал 
лицевой 
стороной 
вверх.

Устройство подачи (вид сверху)
Установка оригиналов 1-5
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Стекло экспонирования
При копировании переплетенных оригиналов (например книг или журналов), 
оригиналов на плотной или тонкой бумаге и OHP-пленок используйте стекло 
экспонирования. При копировании ИД карточек с помощью функции Коп. с 
ИД картой необходимо использовать стекло экспонирования.

ПРИМЕЧАНИЕ
При увеличении оригинала формата A4 или A5 до формата A3 устанавливайте 
оригинал на стекло экспонирования горизонтально и выравнивайте его по 
отметкам A4R или A5R.

1 Поднимите устройство подачи/
крышку блока 
экспонирования.

2 Положите оригинал лицевой 
стороной вниз.

Копируемый оригинал должен 
устанавливаться лицевой стороной вниз. 
Совместите верхний край оригинала с 
задним краем стекла экспонирования (по 
стрелке в верхнем левом углу).

Книги и другие переплетенные 
оригиналы устанавливаются на стекло 
экспонирования точно так же, как 
описано выше.Обложка
Установка оригиналов1-6
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3 Осторожно закройте 
устройство подачи/крышку 
блока экспонирования.

ВНИМАНИЕ
• Закрывайте устройство подачи/

крышку блока экспонирования 
осторожно, стараясь не 
прищемить руку, поскольку это 
может привести к травме.

• При использовании устройства 
подачи/блока экспонирования 
для копирования толстых 
оригиналов, например книг, не 
нажимайте с силой на стекло 
экспонирования. Это может 
привести к повреждению стекла 
экспонирования и травме.

ПРИМЕЧАНИЕ
По завершении сканирования 
поднимите устройство подачи/крышку 
блока экспонирования и уберите 
оригинал со стекла экспонирования.
Установка оригиналов 1-7
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Устройство подачи (АДПД P2) (приобретается 
дополнительно)

Если за одну операцию требуется скопировать несколько оригиналов, 
необходимо использовать устройство подачи. С помощью устройства подачи 
аппарат автоматически подает оригиналы в область сканирования и 
сканирует их. Если выполняется копирование в двустороннем режиме, 
двусторонние оригиналы могут также автоматически переворачиваться и 
сканироваться как двусторонние документы.

Вы можете помещать следующие оригиналы в лоток для подачи оригиналов 
устройства подачи.

•Плотность:

- 52 г/м2 - 105 г/м2 (37 г/м2 - 52 г/м2 и 106 г/м2 - 128 г/м2 при сканировании 
одностраничных документов)

•Формат:

- A4, A4R, A3, A5 и A5R

•Емкость лотка:

- A4, A4R, A5 и A5R: 50 листов (80 г/м2)

- A3: 25 листов (80 г/м2)

ЗАПОМНИТЕ

• В устройство подачи нельзя устанавливать следующие оригиналы:
- оригиналы с разрывами или большими отверстиями для переплета;
- сильно скрученные оригиналы или оригиналы с резкими изломами;
- оригиналы, скрепленные скрепками или скобками;
- оригиналы с копирующей обратной стороной или иные оригиналы, подача 

которых может быть затруднена;
- пленки и другие прозрачные оригиналы;

• Если один и тот же оригинал многократно прогоняется через устройство подачи, 
то он может помяться или покоробиться и сделать подачу невозможной. 
Количество прогонов через устройство подачи не должно превышать 30 раз. (Это 
число зависит от типа и качества оригинала.)

• При загрязнении валиков устройства подачи в результате сканирования 
оригиналов, сделанных в карандаше, выполните процедуру чистки устройства 
подачи. (См. главу 6 «Периодическое обслуживание» Справочного руководства.)

• Перед установкой оригинала в устройство подачи обязательно разглаживайте 
все складки.

• Если оригиналы очень тонкие (37 г/м2 - 52 г/м2) или очень толстые (106 г/м2 - 128 г/м2), 
подавайте их по одному.
Установка оригиналов1-8
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ПРИМЕЧАНИЕ
• При увеличении оригинала формата A4 или A5 до формата A3 устанавливайте 

оригинал горизонтально.

• Отсканированные оригиналы выводятся в область вывода оригиналов в порядке 
их ввода в устройство подачи.

• Если задан режим Оригиналы различных форматов, в устройство подачи можно 
вместе устанавливать оригиналы различных форматов. (См. “Оригиналы 
различных форматов,” на стр. 2-18.)

1 Настройте скользящие 
направляющие в соответствии 
с форматом оригиналов.

2 Аккуратно установите 
оригиналы в лоток для подачи 
оригиналов стороной для 
копирования вверх.

Вставляйте оригиналы в устройство 
подачи до упора.

ЗАПОМНИТЕ
• При сканировании не добавляйте и не 

убирайте оригиналы.

• По завершении сканирования 
убирайте оригиналы с выводного 
лотка, чтобы избежать замятия.

Участок вывода оригиналов
Установка оригиналов 1-9
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Обычное копирование
В этом разделе рассматривается последовательность основных операций 
копирования.

ПРИМЕЧАНИЕ
• Инструкции по включению аппарата приводятся в главе 1, «Перед началом 

работы с аппаратом», Справочного руководства.
• Инструкции по периодическому обслуживанию см. в главе 6, «Периодическое 

обслуживание», Справочного руководства.
• Качество выводимых копий может ухудшиться, если загрязнено стекло 

экспонирования. Следите за тем, чтобы стекло экспонирования оставалось 
чистым.

• Во время копирования не прикасайтесь к дополнительно приобретаемому 
устройству подачи или стеклу экспонирования. Сотрясение устройства подачи 
или крышки стекла экспонирования может привести к искажению копируемого 
изображения.

1 Нажмите соответствующие клавиши, руководствуясь 
сообщениями, отображаемыми на ЖК-дисплее.

Если сообщения отсутствуют, переходите к пункту 2.

● Если отображается сообщение <Ввод ИД отд./пароля>

ПРИМЕЧАНИЕ
Инструкции по использованию функции Управление ИД отдела см. в главе 4, 
«Параметры администратора системы», Справочного руководства.

❑ Введите ИД отдела (до семи 
разрядов) с помощью клавиш  -  
(цифровые клавиши).

❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите пункт 
<Пароль:> ➞ введите пароль (до семи 
разрядов) клавишами  -  
(цифровые клавиши).

❑ Нажмите клавишу  (ИД).

Клав. ID после ввода
По заверш. нажмите ID
ID отдела:0000001
Пароль: 

Ввод ИД отд./пароля

Ввод ИД отд./пароля
Клав. ID после ввода
По заверш. нажмите ID

Пароль:*******
ID отдела:0000001
Обычное копирование1-10
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● Если отображается сообщение <Вв. польз. ID/пароль>:

❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите пункт 
<ИД пользователя> ➞ нажмите 
клавишу [OK]. ➞ нажмите 
клавишу [OK].

❑ При помощи  -  (цифровых 
клавиш) введите ИД пользователя ➞ 
клавишей [ ] или [ ] выберите 
<Задать> ➞ нажмите [OK].

ПРИМЕЧАНИЕ
Указания по размещению оригиналов 
приведены в главе 2, «Основные 
операции», Справочного руководства.

❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите пункт 
<Пароль:> ➞ нажмите клавишу [OK].

❑ При помощи  -  (цифровых 
клавиш) введите пароль пользователя 
➞ клавишей [ ] или [ ] выберите 
<Задать> ➞ нажмите [OK].

ПРИМЕЧАНИЕ
Указания по размещению оригиналов 
приведены в главе 2, «Основные 
операции», Справочного руководства.

❑ Нажмите клавишу  (ИД).

ПРИМЕЧАНИЕ
Сведения об использовании функции 
Управление ИД пользователя 
приведены в главе 3, "Customizings 
Settings", руководства Remote UI 
Guide.

Клав. ID после ввода
По заверш. нажмите ID
ID польз-ля:  
Пароль: 

Вв. польз. ID/пароль

User01_ 
Задать
Режим ввода: 12

ID польз.

Клав. ID после ввода
По заверш. нажмите ID
ID польз-ля:User01
Пароль:

Вв. польз. ID/пароль

123456
Задать
Режим ввода: 12

Пароль

Клав. ID после ввода
По заверш. нажмите ID
ID польз-ля:User01
Пароль:******

Вв. польз. ID/пароль
Обычное копирование 1-11
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3 Установите оригиналы.

ПРИМЕЧАНИЕ
Инструкции см. в разделе “Установка оригиналов,” на стр. 1-4.

2 Нажмите клавишу .

Появляется экран режима ожидания.

4 Укажите необходимые 
параметры копирования.

ПРИМЕЧАНИЕ
Дополнительные сведения по 
заданию параметров копирования 
см. в Глава 2, “Расширенные 
операции.”

5 Введите требуемое количество 
копий (1 - 99) с помощью 
клавиш  -  (цифровые 
клавиши).

 1 
Плотность: Авто
Кач.из.: Текст
2-сторон.: Выкл.

100% Авто
Запуск копирован.

 1 
Плотность: +1
Кач.из.: Текст
2-сторон.: Выкл.

100% Авто
Запуск копирован.

 5
Плотность: +1
Кач.из.: Текст
2-сторон.: Выкл.

100% Авто
Запуск копирован.
Обычное копирование1-12
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6 Нажмите клавишу  (Пуск).

● Если оригинал установлен в дополнительно приобретаемое 
устройство подачи

Начинается копирование.

❑ Перейдите к шагу 7.

ЗАПОМНИТЕ

Во время копирования нельзя изменить параметры режима копирования, 
например количество копий, формат бумаги и коэффициент масштабирования.

ПРИМЕЧАНИЕ
• Если имеется текущее задание, то аппарат сканирует оригинал, а затем 

ожидает, когда можно будет напечатать его. Печать начинается по 
завершении текущего задания.

• Задавать параметры копирования и сканировать оригиналы можно, когда 
аппарат находится в режиме ожидания, например, сразу после включения 
аппарата, после устранения замятия бумаги или после закрытия крышки 
основного либо дополнительно приобретаемого блока. Копирование 
автоматически начнется сразу после того, как аппарат будет готов.

• Если на ЖК-дисплее отображается сообщение <Память заполнена>, поделите 
оригиналы на несколько комплектов и скопируйте их по отдельности.

● Если оригинал установлен на стекло экспонирования

ЗАПОМНИТЕ

Во время копирования нельзя изменить параметры режима копирования, 
например количество копий, формат бумаги и коэффициент масштабирования.

❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите 
формат установленного оригинала ➞ 
нажмите клавишу [OK].

Начинается копирование.

Если требуется отменить задание, 
клавишей [ ] или [ ] выберите пункт 
<Отмена> ➞ нажмите клавишу [OK] ➞ 
клавишей [ ] или [ ] выберите вариант 
<Да> ➞ нажмите клавишу [OK].

Предусмотрено несколько способов 
отмены заданий. Дополнительные 
сведения см. в разделе “Отмена задания 
на копирование,” на стр. 1-23.

A4
A4R
A3
A5

Формат оригинала

Готово
Отмена
ЛистовXКопий: 0X 0/5
Коэфф. копир.: 100%

Сканирование и печать
Обычное копирование 1-13
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ПРИМЕЧАНИЕ
• Формат оригинала не запрашивается в следующих случаях.

- Формат бумаги, заданный для конкретного источника бумаги, был выбран 
вручную. (См. “Выбор бумаги вручную,” на стр. 1-28.)

- Задана функция Монтаж изображений. (См. “Режимы монтажа изображений,” 
на стр. 2-11.)

- Задана функция <Стир. рамки оригинала> или <Стирание рамки книги>. (См. 
“Режимы стирания рамки,” на стр. 2-30.)

• Если имеется текущее задание, то аппарат сканирует оригинал, а затем ожидает, 
когда можно будет напечатать его. Печать начинается по завершении текущего 
задания.

• Задавать параметры копирования и сканировать оригиналы можно, когда 
аппарат находится в режиме ожидания, например, сразу после включения 
аппарата, после устранения замятия бумаги или после закрытия крышки 
основного либо дополнительно приобретаемого блока. Копирование 
автоматически начнется сразу после того, как аппарат будет готов.

• Если на ЖК-дисплее отображается сообщение <Память заполнена>, поделите 
оригиналы на несколько комплектов и скопируйте их по отдельности.

7 Если требуется начать копирование следующего оригинала 
во время печати текущего задания, повторите шаги 3 - 6.

ЗАПОМНИТЕ

Задание на копирование невозможно зарезервировать, если бумага замялась или 
отсутствует во всех кассетах и в устройстве ручной подачи.

ПРИМЕЧАНИЕ
• Можно зарезервировать до пяти заданий на копирование, включая текущее 

задание.

• Для каждого зарезервированного задания можно указать несколько режимов 
копирования и источников бумаги, включая устройство ручной подачи. 
Инструкции по использованию устройства ручной подачи см. в разделе “Подача 
бумаги с помощью устройства ручной подачи,” на стр. 1-15.

8 По завершении копирования уберите оригиналы.

9 Если задан режим Управление ИД отдела или Управление ИД 
пользователя, нажмите клавишу  (ИД).

ПРИМЕЧАНИЕ
• Инструкции по использованию функции Управление ИД отдела см. в главе 4, 

«Параметры администратора системы», Справочного руководства.

• Сведения об использовании функции Управление ИД пользователя приведены в 
главе 3, "Customizings Settings", руководства Remote UI Guide.
Обычное копирование1-14
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Подача бумаги с помощью устройства ручной 
подачи

Если печать выполняется на OHP-пленках, этикетках, бумаге 
нестандартного формата или конвертах, загружайте бумагу в устройство 
ручной подачи.

ЗАПОМНИТЕ

• При использовании для копирования в качестве источника бумаги устройства 
ручной подачи необходимо выбрать устройство ручной подачи в настройках 
Автовыбор секции. (См. “Автоматический выбор бумаги,” на стр. 1-27.)

• Бумага, загружаемая в устройство ручной подачи, должна удовлетворять 
перечисленным ниже требованиям.
- Количество бумаги: от 1 до приблизительно 80 листов (80 г/м2, пачка высотой 

около 5 мм).
- Формат бумаги: 95 x 148 мм - 297 x 432 мм
- Плотность бумаги: 64 г/м2 - 128 г/м2

• Скрученную или свернутую бумагу перед использованием необходимо распрямить, 
чтобы она легко проходила через устройство ручной подачи (допустимый прогиб не 
более 10 мм для обычной бумаги и 5 мм для плотной бумаги).

• Если бумага увлажнена при хранении в сыром помещении, то, вероятно, ее 
подача через устройство ручной подачи может оказаться невозможной. В этом 
случае установите не более 40 листов бумаги (80 г/м2).

• Не загружайте одновременно бумагу различных форматов или типов.
• Листы с этикетками загружаются по одному листу за раз, и каждый лист сразу же 

нужно убирать по мере вывода в лоток. Одновременная загрузка нескольких 
листов с этикетками может привести к замятию бумаги.

• При загрузке в устройство ручной подачи нескольких листов плотной бумаги 
возможно замятие бумаги - это зависит от типа плотной бумаги. Загружайте по 
одному листу за раз.

• При печати на бумаге специальных типов, например на плотной бумаге или 
OHP-пленках, не забудьте правильно задать тип бумаги, особенно при 
использовании плотной бумаги. Если тип бумаги установлен неправильно, это 
может отрицательно сказаться на качестве изображения. Кроме того, может 
запачкаться блок термозакрепления, произойти замятие бумаги, и потребуется 
вмешательство технической службы.

• Если печать выполняется на конвертах, не допускайте накопления более 10 
конвертов в выводном лотке. Сразу же убирайте конверты, как только в нем 
накопилось 10 конвертов.

ПРИМЕЧАНИЕ
• Конверты могут мяться в процессе печати.

• Для получения высококачественных отпечатков используйте бумагу, 
рекомендованную компанией Canon.

• Дополнительную информацию о типах бумаги, которые можно использовать с 
данным аппаратом, см. в главе 8, «Приложение», Справочного руководства.
Обычное копирование 1-15
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■ Стандартный формат
Можно выбрать форматы бумаги ISO (такие как A4 и B5) или североамериканские 
форматы бумаги (такие как LTR и LGL).

■ Произвольный формат
Можно загружать бумагу нестандартного формата в диапазоне от 99 x 148 мм до 
297 x 432 мм.

■ Конверт
В устройство ручной подачи можно загружать перечисленные ниже конверты:

• COM10 (№10): 104,7 x 241,3 мм
• Monarch: 98,4 x 190,5 мм
• DL: 110 x 220 мм
• ISO-C5: 162 x 229 мм
• ISO-B5: 250 x 176 мм
Более подробные сведения о конкретных типах конвертов приведены в главе 8 
«Приложение» Справочного руководства.

1 Нажмите клавишу .

Появится экран режима ожидания.

2 Откройте устройство ручной 
подачи.

ПРИМЕЧАНИЕ
Если формат/тип бумаги, 
загружаемой в устройство ручной 
подачи, отличается от формата/типа 
бумаги, сохраненного для параметра 
<Ст.пар.устр. руч.под.> (Стандартные 
параметры устройства ручной 
подачи), установите значение 
«Выкл.» для параметра <Ст.пар.устр. 
руч.под.> в пункте Общие параметры 
(из меню Дополнительные функции). 
(См. главу 3, «Удобные функции и 
параметры», Справочного 
руководства.)

1
Плотность: Авто
Кач.из.: Текст
2-сторон.: Выкл.

100% Авто
Запуск копирован.
Обычное копирование1-16
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3 Настройте скользящие 
направляющие в соответствии 
с форматом бумаги.

Если подается бумага большого 
формата, выдвиньте вспомогательный 
лоток и раскройте удлинитель лотка.

4 Загрузите бумагу в устройство 
ручной подачи.

При загрузке бумаги в устройство ручной 
подачи печать выполняется на сторону, 
обращенную вниз.

Убедитесь, что высота пачки не 
превышает ограничительной отметки ( ).

Скользящие направляющие

Удлинитель 
лотка

Вспомогательный 
лоток

Ограничительная отметка
Обычное копирование 1-17
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ПРИМЕЧАНИЕ
• Если на упаковке имеются указания о том, какой стороной загружать бумагу, 

следуйте этим указаниям.

• Если возникают такие неполадки, как плохое качество распечаток или замятие 
бумаги, переверните бумагу и загрузите ее заново.

Используя устройство ручной подачи для 
получения копий, распрямляйте 
скрученную бумагу перед 
использованием. Скрученная бумага 
может стать причиной замятия.

Если скрученная бумага плохо 
выпрямляется, загните передние края 
бумаги вверх, как показано ниже.

Для печати на обратной стороне уже 
отпечатанной бумаги загружайте ее в 
устройство ручной подачи отпечатанной 
стороной вверх.

ЗАПОМНИТЕ
• При загрузке бумаги в устройство 

ручной подачи аккуратно выровняйте 
бумагу по направляющим. При 
неверной загрузке бумаги возможно 
ее замятие.

• При печати на плотной бумаге или 
конвертах с использованием 
устройства ручной подачи уберите 
бумагу или конверты, загните их 
передние края вверх приблизительно 
на 3 мм, затем снова загрузите бумагу 
или конверты. Закручивание краев 
подачи дает роликам возможность 
захватить бумагу или конверты при 
подаче в устройство ручной подачи.

Направление подачи

Направление
подачи

Направление
подачи

При копировании на 
обратную сторону листа 

с печатью.
Обычное копирование1-18
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● Если в устройство ручной печати устанавливаются конверты

❑ Возьмите пять конвертов, 
пролистайте пачку, как показано на 
рисунке, а затем уложите стопкой. 
Повторите эту операцию пять раз для 
каждого комплекта из пяти конвертов.

❑ Положите конверты на чистую 
горизонтальную поверхность и 
разгладьте их рукой в направлении 
стрелок, чтобы удалить все 
неровности. Повторите эту операцию 
пять раз для каждого комплекта из 
пяти конвертов.

ЗАПОМНИТЕ
Особенно тщательно расправляйте 
конверты в направлении подачи.

❑ Плотно сожмите четыре угла 
конвертов, чтобы они и их 
запечатываемая или клейкая часть 
оставались плоскими.

ПРИМЕЧАНИЕ
Если в конвертах есть воздух, 
разровняйте их рукой перед тем, как 
загрузить в устройство ручной подачи.

Клапан
Обычное копирование 1-19
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5 Выберите требуемый формат бумаги.

ПРИМЕЧАНИЕ
Если для параметра <Ст.пар.устр.руч.под.> задано значение «Вкл.», для 
устройства ручной подачи выбираются заранее заданные формат и тип бумаги. 
В таком случае задавать формат или тип бумаги не требуется. Перейдите к шагу 7.

● Если требуется выбрать стандартный формат бумаги или тип 
конверта

● Если требуется выбрать бумагу нестандартного формата

❑ Загрузите конверты, как показано 
слева.

ЗАПОМНИТЕ
•Устройство ручной подачи вмещает 

10 конвертов.

•Не выполняйте печать на обратной 
стороне конвертов (сторона с 
клапаном).

•Конверты могут мяться в процессе 
печати.

❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите 
требуемый формат бумаги или тип 
конверта ➞ нажмите клавишу [OK].

❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите 
<Пользов. формат> ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Направление 
подачи

При печати на лицевую сторону 
конвертов

A4
A4R
A3
A5

Формат бумаги (A/B)

B4
B5
B5R
Пользов. формат

Формат бумаги (A/B)
Обычное копирование1-20
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❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите <X:> ➞ 
нажмите клавишу [OK].

❑ Введите размер бумаги по 
горизонтали с помощью клавиши 
[ ] или [ ] либо с помощью клавиш 

 -  (цифровые клавиши) ➞ 
нажмите клавишу [OK].

Размер по горизонтали можно 
задавать в диапазоне от 148 мм до 
432 мм.

❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите <Y:> ➞ 
нажмите клавишу [OK].

❑ Введите размер бумаги по вертикали с 
помощью клавиши [ ] или [ ] либо с 
помощью клавиш  -  (цифровые 
клавиши) ➞ нажмите клавишу [OK].

Размер по вертикали можно задавать 
в диапазоне от 95 мм до 297 мм.

❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите пункт 
<Задать> ➞ нажмите клавишу [OK].

 

Задать
X: 148 мм
Y: 95 мм

Пользов. формат

 

 
      (148-432)

X

148 мм

 

Задать
X: 148 мм
Y: 95 мм

Пользов. формат

 

 
       (95-297)

Y

95 мм

 

Задать
X: 148 мм
Y: 95 мм

Пользов. формат
Обычное копирование 1-21
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ЗАПОМНИТЕ

При печати на бумаге специальных типов, например на плотной бумаге или 
OHP-пленках, не забудьте правильно задать тип бумаги, особенно при 
использовании плотной бумаги. Если тип бумаги задан неправильно, это может 
отрицательно сказаться на качестве копий. Кроме того, может запачкаться блок 
термозакрепления, произойти замятие бумаги, и потребуется вмешательство 
технической службы.

ПРИМЕЧАНИЕ
• Вариант <OHP-пленка> можно выбрать только в том случае, если в качестве 

формата бумаги выбран формат <A4>.
• Если выбран тип бумаги <OHP-пленка> или <Этикетки>, использование режимов 

Сшивание, Поворот + Сортировка и Смещен. + Сортировка невозможно.
• Если выбран любой другой тип бумаги, кроме <Обычная>, значок выбранного 

источника бумаги помечается звездочкой (*).
• Более подробные сведения о типах бумаги приведены в главе 8 «Приложение» 

Справочного руководства.

ПРИМЕЧАНИЕ
Если меню Выбор бумаги не отображается, откройте его, нажав клавишу  
(Выбор бумаги).

8 Загрузите оригиналы и запустите копирование.

См. шаги 3 - 8 раздела “Обычное копирование,” на стр. 1-10.

ПРИМЕЧАНИЕ
Для отмены всех параметров и возврата аппарата в режим ожидания нажмите 
клавишу (Сброс).

6 Клавишей [ ] или [ ] выберите 
требуемый формат бумаги ➞ 
нажмите клавишу [OK].

Если выбран тип конверта COM10 (#10), 
Monarch, DL, ISO-C5 или ISO-B5, 
показанный слева экран не 
отображается. Перейдите к шагу 7.

7 Клавишей [ ] или [ ] выберите 
в качестве источника бумаги 
устройство ручной подачи 
➞нажмите клавишу [OK].

Доступные источники бумаги 
обозначаются следующими значками:

 : Устройство ручной подачи

 : Кассета 1

 : Кассета 2

 : Кассета 3

 : Кассета 4

Обычная
Восстановленная
Цветная
Документная

Тип бумаги

Авто
Польз.
A4
A4R

Выбор бумаги
Обычное копирование1-22
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Предусмотрено несколько способов отмены задания. В этом разделе 
рассматривается отмена задания с помощью клавиши Стоп и с помощью 
экрана системного монитора.

ПРИМЕЧАНИЕ
Несколько копий могут быть выведены даже после отмены задания.

Использование клавиши Стоп
Клавиша Стоп позволяет отменить задание на копирование.

1 Нажмите клавишу  (Стоп).

● Если аппарат обрабатывает только одно задание:

❑ перейдите к шагу 4.

● Если аппарат обрабатывает несколько заданий:

❑ перейдите к шагу 2.

ПРИМЕЧАНИЕ
• На экране Состояние текущее задание отображается первым.

• На ЖК-дисплее символы отображаются в ASCII-коде. При использовании других 
кодов символы на экране ЖК-дисплея могут искажаться.

• На экране Состояние отображаются следующие сообщения:
- <Печать> = текущее задание
- <Пауза> = текущее задание, временно приостановленное нажатием клавиши 

 (Стоп).
- <Ожидание> = зарезервированные задания

2 Клавишей [ ] или [ ] 
выберите задание, которое 
требуется отменить ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Копир.
Принтер
Отчет 
Копир.

Состояние
Пауза
Ожидание
Ожидание
Ожидание
Отмена задания на копирование 1-23
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ПРИМЕЧАНИЕ
• Если отменять задание не требуется, клавишей [ ] или [ ] выберите <Нет> ➞ 

нажмите клавишу [OK].
• Если нажать клавишу  (Стоп), когда аппарат сканирует оригинал, помещенный 

в дополнительно приобретаемое устройство подачи, это может привести к 
замятию бумаги. Инструкции по устранению замятия бумаги в дополнительно 
приобретаемом устройстве подачи см. в главе 7, «Возможные неисправности», 
Справочного руководства.

• Невозможно выбрать несколько заданий и отменить их все сразу. Выбирайте и 
отменяйте по одному заданию.

Использование экрана системного монитора
На экране системного монитора задание на копирование можно отменить, 
когда оно печатается или ожидает очереди на обработку.

1 Нажмите клавишу  (Системный монитор).

На ЖК-дисплее отображается экран системного монитора.

3 Клавишей [ ] или [ ] 
выберите пункт <Отмена> ➞ 
нажмите клавишу [OK].

Открывается экран Отмена.

4 Клавишей [ ] или [ ] 
-выберите <Да> ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Задание отменено.

2 Клавишей [ ] или [ ] 
выберите пункт <Копирование> 
➞ нажмите клавишу [OK].

Отображается экран Сост./Журнал 
копиров.

 

Отмена
Состояние: Пауза
ИД отдела: 0000001
Тип: Копир.

Подр.свед. о сост.зад.

Отменить?

Да Нет

Устройство
Копир.
Печать
Сведения о сети

Проверка сост. системы
Отмена задания на копирование1-24
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ПРИМЕЧАНИЕ
• На экране Состояние текущее задание отображается первым.

• На ЖК-дисплее символы отображаются в ASCII-коде. При использовании других 
кодов символы на экране ЖК-дисплея могут искажаться.

• На экране Состояние отображаются следующие сообщения:
- <Печать> = текущее задание
- <Пауза> = текущее задание, временно приостановленное нажатием клавиши 

 (Стоп).
- <Ожидание> = зарезервированные задания

3 Клавишей [ ] или [ ] 
выберите пункт <Состояние> ➞ 
нажмите клавишу [OK].

Отображается экран Состояние.

4 Клавишей [ ] или [ ] 
выберите задание, которое 
требуется отменить ➞ нажмите 
клавишу [OK].

При наличии только одного задания 
просто нажмите клавишу [OK].

Отображается экран Подр.свед. о 
сост.зад.

5 Клавишей [ ] или [ ] 
выберите пункт <Отмена> ➞ 
нажмите клавишу [OK].

Открывается экран Отмена.

 
 

Состояние
Журнал

Сост./Журнал копиров.

100X99 Печать
0X 0 Ожидание
0X 0 Ожидание
0X 0 Ожидание

Состояние

0000001
 

Отмена
Состояние: Ожидание
ИД отдела:
Имя пользователя:

Подр.свед. о сост.зад.
Отмена задания на копирование 1-25
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ПРИМЕЧАНИЕ
• Невозможно выбрать несколько заданий и отменить их все сразу. Выбирайте и 

отменяйте по одному заданию.

• На ЖК-дисплее символы отображаются в ASCII-коде. При использовании других 
кодов символы на экране ЖК-дисплея могут искажаться.

7 Нажмите клавишу  (Сброс) для возврата на экран режима 
ожидания.

6 Клавишей [ ] или [ ] 
выберите <Да> ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Если отменять задание не требуется, 
выберите <Нет> для возврата к 
предыдущему экрану.

Выбранное задание отменено.

Для отмены других заданий повторите 
шаги 4 - 6.

 
 

Отменить?

Да Нет
Отмена задания на копирование1-26
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Формат бумаги можно указывать вручную; можно также настроить аппарат 
на автоматический выбор формата бумаги.

ПРИМЕЧАНИЕ
• Если копировать оригинал с изображением от края до края на бумагу того же 

формата с коэффициентом масштабирования 100%, то изображение на копии 
будет немного обрезано по краям. Дополнительные сведения о том, какая часть 
изображения может быть обрезана, см. в главе 8, «Приложение», Справочного 
руководства.

• Указания по загрузке бумаги в устройство ручной подачи см. в главе 2, 
«Основные операции», Справочного руководства.

• Настройка по умолчанию - «Авто».

Автоматический выбор бумаги
Аппарат автоматически выбирает формат бумаги для копий.

ЗАПОМНИТЕ

• Для того чтобы использовать режим автоматического выбора бумаги, к аппарату 
необходимо подсоединить дополнительно приобретаемое устройство подачи 
(АДПД P2). Если оригинал установлен на стекло экспонирования, его формат не 
может быть определен.

• Нельзя использовать режим Автоматический выбор бумаги при копировании 
нижеследующих оригиналов, копируйте эти оригиналы в режиме ручного выбора 
бумаги:
- оригиналы нестандартных форматов
- оригиналы с высокой прозрачностью, например OHP-пленки
- оригиналы с очень темным фоном;
- оригиналы формата A5 или A5R, устанавливаемые на стекло экспонирования.

• Ниже перечислены условия, при которых нельзя использовать режим 
автоматического выбора бумаги:
- при копировании в режиме Монтаж изображений;
- если в параметре <Копир.> раздела <Автовыбор секции> меню <Общие 

параметры> для режима Автовыбор секции значение «Вкл.» задано только для 
одной кассеты. (См. главу 3, «Удобные функции и параметры», Справочного 
руководства.)
Выбор формата бумаги 1-27
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ПРИМЕЧАНИЕ
• Настройка по умолчанию - стандартный формат бумаги, заданный в меню <Выбор 

бумаги>. (См. “Выбор источника бумаги,” на стр. 3-12.)
• Активировать или деактивировать режим автоматического выбора бумаги 

следует для каждой кассеты и для устройства ручной подачи. (См. главу 3, 
«Удобные функции и параметры», Справочного руководства.)

• Устройство ручной подачи можно использовать в режиме автоматического 
выбора бумаги в тех случаях, когда:
- бумага загружена в устройство ручной подачи;
- формат бумаги указан для параметра <Ст.пар.устр.руч.под.> меню Общие 

параметры.
- для устройства ручной подачи задано значение «Вкл.» в режиме автовыбора 

кассеты в пункте <Копир.> раздела <Автовыбор секции> меню <Общие 
параметры>.

ПРИМЕЧАНИЕ
Если отображается сообщение <Нет подходящ.формата>, формат бумаги, 
загруженной в кассеты для бумаги или устройство ручной подачи, отличается от 
формата оригинала. Загрузите бумагу соответствующего формата, указанного на 
ЖК-дисплее, в кассету для бумаги или устройство ручной подачи. Если нажать 
клавишу  (Пуск), не загрузив бумагу подходящего формата, аппарат 
автоматически выбирает бумагу с наиболее узкими полями и начинает копирование.

2 Нажмите клавишу  (Пуск).

Начинается копирование.

Выбор бумаги вручную
Копирование можно выполнять после установки вручную формата и типа 
бумаги, загруженной в источники бумаги.

ЗАПОМНИТЕ

• Если дополнительно приобретаемое устройство подачи (АДПД P2) не 
подсоединено, формат бумаги может выбираться только вручную.

• При выборе формата бумаги вручную печать в режиме Автоориентация 
невозможна даже в том случае, если для параметра <Автоориентация> в меню 
<Парам. копирования> задано значение «Вкл.».

1 Установите оригиналы.
Убедитесь в том, что отображается 
значение <Авто>. В противном 
случае нажмите клавишу  (Сброс) 
или нажмите клавишу  (Выбор бумаги) 
➞ клавишей [ ] или [ ] выберите 
значение <Авто> ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Значение <Авто> и формат бумаги, 
загруженной в кассету для бумаги, 
автоматически выбираются в соответствии 
с определенным форматом оригинала, и 
отображаются на ЖК-дисплее.

1
Плотность: Авто
Кач.из.: Текст
2-сторон.: Выкл.

100% Авто
Запуск копирован.
Выбор формата бумаги1-28
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ПРИМЕЧАНИЕ
Подробные сведения о форматах и типах бумаги, которую можно загружать в 
устройство ручной подачи, см. в главе 2, «Основные операции», Справочного 
руководства.

1 Установите оригиналы.

2 Нажмите клавишу  (Выбор бумаги).

Открывается меню Выбор бумаги.

ПРИМЕЧАНИЕ
• Если в выбранном источнике бумаги нет бумаги, на ЖК-дисплее появляется 

сообщение с напоминанием о необходимости загрузить бумагу соответствующего 
формата. Начать копирование невозможно до тех пор, пока не будет загружена 
бумага или не будет выбран другой источник бумаги.

• Форматы бумаги отображаются в том порядке, в котором соответствующая 
бумага загружается в кассеты для бумаги.

• Окончание «R» (например, A4R), используемое в обозначении формата бумаги, 
указывает на горизонтальную загрузку бумаги в кассету или устройство ручной 
подачи.

• Если с помощью меню Дополнительные функции формат и тип бумаги не указаны, 
на ЖК-дисплее появляется сообщение с напоминанием о необходимости указать 
их, когда в качестве источника бумаги выбрано устройство ручной подачи. (См. 
главу 3, «Удобные функции и параметры», Справочного руководства.)

4 Нажмите клавишу  (Пуск).

Начинается копирование.

ПРИМЕЧАНИЕ
Для отмены всех настроек и возврата к экрану режима ожидания нажмите 
клавишу  (Сброс).

3 Клавишей [ ] или [ ] 
выберите источник бумаги.

Авто
Устр.ручн.под.
A4
A4R

Выбор бумаги
Выбор формата бумаги 1-29
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Настройка плотности и качества 
изображения
Прежде чем начать сканирование, можно задать требуемую плотность и 
выбрать тип оригинала.

Плотность
Аппарат автоматически настраивает плотность при копировании на уровень, 
который лучше всего соответствует качеству текстового оригинала.

Можно также вручную настроить плотность копирования, наиболее 
подходящую для оригинала.

ПРИМЕЧАНИЕ
Настройка по умолчанию - «Авт.настр. плотности».

1 Установите оригиналы.

● Если требуется копировать в режиме автоматической настройки 
плотности

Режим <Авт.настр. плотности> установлен.

Описание других параметров и дальнейшие инструкции см. в шагах 6 – 9 
раздела “Обычное копирование,” на стр. 1-10.

❑ Убедитесь, что на ЖК-дисплее 
отображается «Плотность: Авто». 
В противном случае нажмите клавишу 

 (Плотность) ➞ клавишей [ ] или 
[ ] выберите значение <Авт.настр. 
плотности> ➞ нажмите клавишу [OK].

 1
Плотность: Авто
Кач.из.: Текст
2-сторон.: Выкл.

100% Авто
Запуск копирован.

Авт.настр. плотности
Ручн.настр.

Плотность
Настройка плотности и качества изображения1-30
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● Если требуется копировать в режиме ручной настройки плотности

❑ Нажмите клавишу  (Плотность).

Открывается меню Плотность.

Плотность установлена.

Описание других параметров и дальнейшие инструкции см. в шагах 6 – 9 
раздела “Обычное копирование,” на стр. 1-10.

❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите пункт 
<Ручн.настр.>.

❑ Клавишей [ ] или [ ] установите 
требуемую плотность ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Нажимайте клавишу [ ] для 
перемещения индикатора влево, 
чтобы сделать плотность светлее, или 
клавишу [ ] для перемещения 
индикатора вправо, чтобы сделать 
плотность темнее.

ПРИМЕЧАНИЕ
Плотность можно настраивать по 
девяти уровням.

Устанавливается выбранный режим, и 
ЖК-дисплей возвращается к меню 
Стандартн. параметры.

ПРИМЕЧАНИЕ
Значение плотности отображается на 
экране режима ожидания цифрами, 
такими как «-1» или «+3», в диапазоне 
от -4 до +4.

Авт.настр. плотности
Ручн.настр.

Плотность

Авт.настр. плотности
Ручн.настр.

Плотность

 1
Плотность: +2
Кач.из.: Текст
2-ст.: Выкл.

100% Авто
Запуск копирован.
Настройка плотности и качества изображения 1-31
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Тип оригинала
Можно вручную выбрать тип оригинала так, чтобы аппарат выполнял 
копирование в максимальном соответствии с оригиналом. Предусмотрены 
три режима для типов оригиналов.

■ Режим Текст
Этот режим наиболее всего подходит для получения копий с текстовых 
оригиналов. Возможно также четкое копирование синек и чертежей, выполненных 
карандашом.

■ Режим Текст/Фото
Этот режим лучше всего подходит для получения копий оригиналов, содержащих 
как текст, так и изображения/фотографии, например журналов или каталогов.

■ Режим Фото
Этот режим лучше всего подходит для копирования фотографий на фотобумаге 
или изображений с полутонами (например, напечатанных фотографий).

ЗАПОМНИТЕ

• Одновременное задание сочетаний этих режимов (Текст, Текст/Фото и Фото) 
невозможно. При выборе одного из этих режимов ранее заданный режим 
отменяется.

• При копировании оригинала с полутонами, например напечатанной фотографии, в 
режиме Фото может возникнуть муаровый эффект (переливающийся волнистый 
узор). В этом случае муаровый эффект можно смягчить с помощью режима 
Резкость. (См. “Резкость,” на стр. 3-19.)

ПРИМЕЧАНИЕ
• Настройка по умолчанию - «Текст».

• Если выбран режим Фото или Текст/Фото, при необходимости следует вручную 
настроить плотность копии. Режим автоматической настройки плотности копии 
недоступен.

• Если в качестве оригинала используется OHP-пленка, выберите тип оригинала ➞ 
настройте плотность на уровень, оптимальный для данного оригинала.

Режим Текст/ФотоРежим Текст Режим Фото
Настройка плотности и качества изображения1-32
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1 Установите оригиналы.

2 Нажмите клавишу  (Качество изображения).

Открывается меню Качество изображения.

Качество изображения установлено.

Описание других параметров и дальнейшие инструкции см. в шагах 6 – 9 
раздела “Обычное копирование,” на стр. 1-10.

3 Клавишей [ ] или [ ] 
выберите <Текст>, <Текст/
Фото> или <Фото> ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Текст
Текст/Фото
Фото

Качество изображения
Настройка плотности и качества изображения 1-33
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Изменение коэффициента копирования
Можно вручную задать коэффициент копирования для размещения 
оригинала на бумаге другого формата.

Фиксированные коэффициенты копирования
В аппарате предлагаются разнообразные фиксированные коэффициенты 
масштабирования для уменьшения или увеличения одного стандартного 
формата до другого стандартного формата.

ПРИМЕЧАНИЕ
Горизонтальная установка оригинала означает установку оригинала длинной 
стороной в боковом направлении. (См. “Ориентация,” на стр. 1-4.)

1 Установите оригиналы.

2 Нажмите клавишу  (Коэфф. копирования).

Открывается меню Коэфф. копирования.

Коэффициент копирования установлен.

Описание других параметров и дальнейшие инструкции см. в шагах 6 – 9 
раздела “Обычное копирование,” на стр. 1-10.

3 Клавишей [ ] или [ ] 
выберите коэффициент 
копирования ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Масштабирование
400% макс.
200% A5->A3

Коэфф. копирования

141% A4->A3
Изменение коэффициента копирования1-34
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Возможен выбор следующих фиксированных коэффициентов копирования:

ПРИМЕЧАНИЕ
• Чтобы восстановить коэффициент копирования 100%, нажмите клавишу  

(Коэфф. копирования) ➞ клавишей [ ] или [ ] выберите значение «100%» ➞ 
нажмите клавишу [OK].

• Восстановить коэффициент копирования 100% можно также с помощью режима 
Масштабирование в процентах. (См. “Масштабирование в процентах,” на 
стр. 1-35.)

Масштабирование в процентах
Оригиналы можно уменьшать или увеличивать с любым коэффициентом 
копирования с шагом 1%. Допустимые коэффициенты масштабирования 
находятся в диапазоне от 25 до 400%.

1 Установите оригиналы.

2 Нажмите клавишу  (Коэфф. копирования).

Открывается меню Коэфф. копирования.

-400% МАКС.

-200% A5 ➞ A3

-141% A4 ➞ A3

-100% 1:1

-70% A3 ➞ A4

-50% A3 ➞ A5

-25% МИН.

Оригинал Копирование
Изменение коэффициента копирования 1-35
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ПРИМЕЧАНИЕ
• Можно также использовать клавиши  -  (цифровые клавиши) для ввода 

значения и клавишу  (Стереть) для удаления введенного значения.

• Изменить значение клавишей [ ] или [ ] можно даже в том случае, если оно 
введено с помощью клавиш  -  (цифровые клавиши).

• Увеличение или уменьшение с использование режима Масштабирование в 
процентах невозможно при копировании ИД карточек в режиме Монтаж 
изображений.

• Для восстановления коэффициента копирования 100% с помощью 
фиксированного коэффициента масштабирования см. раздел “Фиксированные 
коэффициенты копирования,” на стр. 1-34.

Описание других параметров и дальнейшие инструкции см. в шагах 6 – 9 
раздела “Обычное копирование,” на стр. 1-10.

3 Клавишей [ ] или [ ] 
выберите пункт 
<Масштабирование> ➞ нажмите 
клавишу [OK].

4 Клавишей [ ] или [ ] задайте 
коэффициент копирования ➞ 
нажмите клавишу [OK].

Масштабирование
400% макс.
200% A5->A3
141% A4->A3

Коэфф. копирования

 
           100 %
 
       (25-400)

Масштабирование
Изменение коэффициента копирования1-36
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Расширенные операции
В этой главе приводится описание расширенных функций копирования для создания 
макета документа и настройки изображения.
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2-стороннее копирование
Режим 2-стороннее позволяет получать двусторонние копии односторонних 
или двусторонних оригиналов либо получать односторонние копии 
двусторонних оригиналов.

ЗАПОМНИТЕ

• Для некоторых типов бумаги двустороннее копирование не выполняется.

• Доступность 2-стороннего режима для данного аппарата зависит от наличия 
дополнительно приобретаемых устройств.

ПРИМЕЧАНИЕ
• При копировании в режиме 2-стороннее обязательно выравнивайте верхний край 

оригинала по дальнему краю стекла экспонирования (по стрелке в верхнем левом 
углу) или по дальнему краю устройства подачи.

• Бумага, используемая для двусторонней печати, должна соответствовать 
следующим техническим характеристикам.
- Формат бумаги: A4, A4R, A3 или A5R
- Тип бумаги: Обычная, Восстановленная, Цветная, Документная или 

Плотная 1 (Плотная 2, Плотная 3, OHP-пленка, Этикетки 
или Конверты не могут использоваться для двустороннего 
копирования.)

- Плотность бумаги: 64 г/м2 – 90 г/м2

• Режим 2 на 2 стороны доступен без дополнительно приобретаемого устройства 
подачи (АДПД P2), если устанавливать оригиналы на стекло экспонирования и 
переворачивать их. Однако использование дополнительно приобретаемого 
устройства подачи (АДПД P2) ускоряет и упрощает копирование в режиме 
2 на 2 стороны.

1 на 2 
стороны

2 на 2 
стороны

2 на 1 
сторону

Книга на 2 
стороны

Устройство 
двусторонней печати A1 Требуемая Требуемая Требуемая

Устройство подачи
(АДПД P2) Требуемая
2-стороннее копирование2-2
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Режимы 2-стороннего копирования

1 на 2 стороны
Режим 1 на 2 стороны позволяет получать двусторонние копии 
односторонних оригиналов.

ЗАПОМНИТЕ

• Режим 1 на 2 стороны доступен только в том случае, если аппарат оснащен 
дополнительно приобретаемым устройством двусторонней печати A1.

• Обязательно устанавливайте горизонтально оригиналы с горизонтальной 
(альбомной) ориентацией, например A4R. Если установить эти оригиналы 
вертикально, обратная сторона оригинала копируется в противоположном 
направлении.

ПРИМЕЧАНИЕ
• При нечетном количестве оригиналов обратная сторона последнего листа копии 

остается пустой. (Счетчик аппарата не учитывает пустую страницу при подсчете 
копий.)

• Если режим 1 на 2 стороны используется совместно с режимом Оригиналы 
различных форматов, копии оригиналов различных форматов печатаются на 
одной стороне бумаги соответствующих форматов. Если требуется получить 
двусторонние копии с оригиналов различных форматов, то необходимо заранее 
выбрать формат бумаги. (См. “Выбор бумаги вручную,” на стр. 1-28.)

• Если при копировании четырех страниц оригинала с использованием режима 
1 на 2 стороны для режима Монтаж изображений 2 на 1 задано значение «Вкл.», 
две страницы оригиналов печатаются на одной стороне бумаги, а следующие две 
страницы – на другой стороне.

Оригиналы Копирование
2-стороннее копирование 2-3
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2 на 2 стороны
Режим 2 на 2 стороны позволяет получать двусторонние копии двусторонних 
оригиналов.

Двусторонний оригинал, установленный в устройство подачи, автоматически 
переворачивается так, что две его стороны копируются на лицевую и 
обратную стороны копии.

ЗАПОМНИТЕ

Режим 2 на 2 стороны доступен только в том случае, если аппарат оснащен 
дополнительно приобретаемым устройством двусторонней печати A1. Помимо 
устройства двусторонней печати A1, можно установить дополнительно 
приобретаемое устройство подачи (АДПД P2) для повышения скорости и 
удобства копирования.

2 на 1 сторону
В режиме 2 на 1 сторону двусторонний оригинал, загруженный в 
дополнительно приобретаемое устройство подачи (АДПД P2), 
автоматически переворачивается для получения односторонних копий.

ЗАПОМНИТЕ

• Режим 2 на 1 сторону доступен только в том случае, если аппарат оснащен 
дополнительно приобретаемым устройством подачи (АДПД P2).

• Обязательно устанавливайте горизонтально оригиналы с горизонтальной 
(альбомной) ориентацией, например A4R. Если установить эти оригиналы 
вертикально, обратная сторона оригинала копируется в противоположном 
направлении.

Оригинал Копирование

Оригинал Копии
2-стороннее копирование2-4
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Книга на 2 стороны
Режим Книга на 2 стороны позволяет получать двусторонние копии 
развернутых страниц или лицевой и обратной сторон листа переплетенного 
оригинала, например книги или журнала.

■ Левая/Правая 2-сторонняя
Эта настройка позволяет получать двусторонние копии страниц разворота книги 
или переплетенного оригинала.

■ Лицевая/Обратная 2-сторонняя
Эта настройка позволяет получать двусторонние копии лицевой и обратной 
сторон листа.

ЗАПОМНИТЕ

• Режим Книга на 2 стороны доступен только в том случае, если аппарат оснащен 
дополнительно приобретаемым устройством двусторонней печати A1.

• Режим Книга на 2 стороны нельзя использовать совместно с режимом Оригиналы 
различных форматов.

• Если выбрать вариант «Лиц/Обр 2-ст.», лицевая сторона первого двустороннего 
листа и обратная сторона последнего двустороннего листа остаются пустыми. 
(Счетчик аппарата не учитывает пустые страницы при подсчете копий.)

• Поместите оригинал на стекло экспонирования. Режим Книга на 2 стороны не 
может использоваться при загрузке оригинала в устройство подачи.

ПРИМЕЧАНИЕ
Выбор нестандартной бумаги, загруженной в устройство ручной подачи, 
невозможен.

Оригинал Копии

Оригинал Копии
2-стороннее копирование 2-5
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Получение 2-сторонних копий

Копирование в режиме 1 на 2 стороны, 2 на 2 стороны 
или 2 на 1 сторону

1 Установите оригиналы.

2 Нажмите клавишу  (2-сторон.).

Открывается меню «2-сторонняя».

● Если требуется выполнить 2-стороннее копирование с 
настройками по умолчанию

ПРИМЕЧАНИЕ
2-сторонние режимы, отображаемые на ЖК-дисплее, зависят от дополнительно 
приобретаемого оборудования, присоединенного к аппарату.

● Если требуется выполнить 2-стороннее копирование с 
пользовательскими настройками

❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите 
<1 ➞ 2 стороны>, <2 ➞ 2 стороны> 
или <2 ➞ 1 сторону> ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Устанавливается выбранный режим, и 
на ЖК-дисплее снова отображается 
экран режима ожидания.

Для отмены этой настройки нажмите 
клавишу  (2-сторон.) ➞ клавишей 
[ ] или [ ] выберите значение 
<Выкл.> ➞ нажмите клавишу [OK].

❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите пункт 
<Стандартные параметры> ➞ 
нажмите клавишу [OK].

Открывается меню Параметры 
компоновки.

❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите 
<1 ➞ 2 стороны>, <2 ➞ 2 стороны> 
или <2 ➞ 1 сторону> ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Для копирования 1 на 2 стороны 
отображается меню Тип копии.

Для копирования 2 на 2 стороны 
отображается меню Тип оригинала.

❑ Задайте Тип копии и/или Тип оригинала.

Выкл.
1->2 стороны
2->2 стороны
2->1 сторону

2-сторонняя

2->2 стороны
2->1 сторону
Книга->2 стороны
Параметры компоновки

2-сторонняя

1->2 стороны
2->2 стороны
2->1 сторону

Параметры компоновки
2-стороннее копирование2-6
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● Для копирования 1 на 2 стороны

❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите тип 
копии: <Тип книги> или <Тип 
календаря> ➞ нажмите клавишу [OK].

Устанавливается выбранный режим, и 
на ЖК-дисплее снова отображается 
экран режима ожидания.

Для отмены этой настройки нажмите 
клавишу  (2-сторон.) ➞ клавишей 
[ ] или [ ] выберите значение 
<Выкл.> ➞ нажмите клавишу [OK].

● Для копирования 2 на 2 стороны

❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите тип 
оригинала: <Тип книги> или <Тип 
календаря> ➞ нажмите клавишу [OK].

❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите тип 
копии: <Тип книги> или <Тип 
календаря> ➞ нажмите клавишу [OK].

Устанавливается выбранный режим, и 
на ЖК-дисплее снова отображается 
экран режима ожидания.

Для отмены этой настройки нажмите 
клавишу  (2-сторон.) ➞ клавишей 
[ ] или [ ] выберите значение 
<Выкл.> ➞ нажмите клавишу [OK].

● Для копирования 2 на 1 сторону

❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите тип 
оригинала: <Тип книги> или <Тип 
календаря> ➞ нажмите клавишу [OK].

Устанавливается выбранный режим, и 
на ЖК-дисплее снова отображается 
экран режима ожидания.

Для отмены этой настройки нажмите 
клавишу  (2-сторон.) ➞ клавишей 
[ ] или [ ] выберите значение 
<Выкл.> ➞ нажмите клавишу [OK].

 
 

Тип книги
Тип календаря

Тип копии

 
 

Тип книги
Тип календаря

Тип оригинала

 
 

Тип книги
Тип календаря

Тип копии

 
 

Тип книги
Тип календаря

Тип оригинала
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«Тип книги»:
.

«Тип календаря»:

3 Введите требуемое количество копий (1 – 99) с помощью 
клавиш  –  (цифровые клавиши).

4 Нажмите клавишу  (Пуск).

При установке оригинала на стекло экспонирования следуйте указаниям на 
ЖК-дисплее ➞ нажимайте клавишу  (Пуск) однократно для каждого 
оригинала. После завершения сканирования всех оригиналов клавишей 
[ ] или [ ] выберите пункт <Готово> ➞ нажмите клавишу [OK].

Начинается копирование.

Копирование в режиме Книга на 2 стороны

1 Поместите оригинал на стекло экспонирования.

Для получения копий в правильном порядке страниц начинайте копирование с 
первой открытой страницы книги или переплетенного оригинала.

Поместите оригинал лицевой стороной вниз и выровняйте верхний край 
оригинала по дальнему краю стекла экспонирования (по стрелке в верхнем 
левом углу).

2 Нажмите клавишу  (2-сторон.).

Открывается меню «2-сторонняя».

Передняя и обратная стороны копии имеют одинаковую 
ориентацию сверху вниз.

Передняя и обратная стороны копии имеют 
противоположную ориентацию сверху вниз.
2-стороннее копирование2-8
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«Лев/Пр 2-ст.»:

«Лиц/Обр 2-ст.»:

5 Введите требуемое количество копий (1 – 99) с помощью 
клавиш  –  (цифровые клавиши).

6 Нажмите клавишу  (Пуск).

Начинается сканирование.

Для копирования следующих двух развернутых страниц переверните страницу 
оригинала, установите оригинал на стекло экспонирования ➞ нажмите клавишу 

 (Пуск).

3 Клавишей [ ] или [ ] 
выберите пункт <2-сторонняя> 
➞ нажмите клавишу [OK].

Открывается меню Тип книги.

4 Клавишей [ ] или [ ] 
выберите <Лев/Пр 2-ст.> или 
<Лиц/Обр 2-ст.> ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Устанавливается выбранный режим, и на 
ЖК-дисплее снова отображается экран 
режима ожидания.

Для отмены этой настройки нажмите 
клавишу  (2-сторон.) ➞ клавишей 
[ ] или [ ] выберите значение <Выкл.> 
➞ нажмите клавишу [OK].

Смежные страницы книги или 
переплетенного оригинала копируются 
на лицевую и обратную стороны одного 
листа бумаги.

Лицевая и обратная стороны левой 
страницы или лицевая и обратная 
стороны правой страницы копируются 
на лицевую и обратную стороны одного 
листа бумаги.

1->2 стороны
2->2 стороны
2->1 сторону
Книга->2 стороны

2-сторонняя

 
 

Лев/Пр 2-ст.
Лиц/Обр 2-ст.

Тип книги
2-стороннее копирование 2-9



Р
ас

ш
ир

ен
ны

е 
оп

ер
ац

ии

2

7 После завершения сканирования клавишей [ ] или [ ] 
выберите пункт <Готово> ➞ нажмите клавишу [OK].

Начинается копирование.

ПРИМЕЧАНИЕ
Для отмены задания на копирование см. раздел “Отмена задания на 
копирование,” на стр. 1-23.
2-стороннее копирование2-10
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Режим Монтаж изображений позволяет автоматически уменьшать 
изображения двух или четырех оригиналов для их размещения на одной 
стороне или обеих сторонах бумаги выбранного формата. Кроме того, режим 
Коп. с ИД картой позволяет скопировать на одну сторону бумаги обе 
стороны ИД карты.

Режимы монтажа изображений

Копирование 2 на 1 и 4 на 1
При копировании в режимах 2 на 1 и 4 на 1 два или четыре оригинала 
автоматически уменьшаются для размещения на бумаге выбранного 
формата.

■ Копирование 2 на 1

■ Копирование 4 на 1

Оригиналы Копирование

Оригиналы Копирование

4
3

2
1

43

21
Монтаж изображений 2-11
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ЗАПОМНИТЕ

• Режим Монтаж изображений не может использоваться с режимами 2-страничное 
разделение, Стирание рамки оригинала, Стирание рамки книги и Оригиналы 
различных форматов.

• В режиме Монтаж изображений невозможно использовать автоматический выбор 
бумаги.

ПРИМЕЧАНИЕ
• Если установлено дополнительно приобретаемое устройство двусторонней 

печати A1, можно получать двусторонние копии односторонних оригиналов. (См. 
“Режимы 2-стороннего копирования,” на стр. 2-3.)

• Можно устанавливать оригиналы следующих форматов: A4, A4R, A3, A5 или A5R.

• Коэффициент уменьшения автоматически устанавливается таким образом, 
чтобы оригиналы разместились на бумаге выбранного формата.

• Аппарат автоматически выбирает коэффициент копирования в зависимости от 
заданного формата бумаги. Однако можно также задать коэффициент 
копирования, используя режим фиксированного коэффициента копирования или 
масштабирования в процентах. (См. “Изменение коэффициента копирования,” на 
стр. 1-34.)

Копирование ИД-карты
Режим Коп. с ИД картой позволяет скопировать на одну сторону бумаги обе 
стороны ИД карты в натуральную величину.

ПРИМЕЧАНИЕ
• Копирование ИД карты всегда выполняется в масштабе 100%. Изменить 

коэффициент копирования невозможно.

• Копирование ИД карты возможно на бумагу формата A4/A4R.

• Копирование ИД карты нельзя использовать совместно с режимами 2 на 1, 4 на 1 
или 2-сторон.

Оригинал Копирование
Монтаж изображений2-12
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Копирование в режиме Монтаж изображений

Получение копий 2 на 1 или 4 на 1

1 Установите оригиналы.

2 Нажмите клавишу  (Монтаж изображений).

Открывается меню Монтаж изображений.

● Если требуется получить копии 2 на 1 или 4 на 1 с настройками по 
умолчанию

❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите пункт 
<2 на 1> или <4 на 1> ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Открывается меню Формат оригинала.

❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите 
формат оригинала ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Открывается меню Формат копии.

❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите 
формат оригинала ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Выберите формат бумаги, 
загруженной в кассету для бумаги или 
в устройство ручной подачи.

Устанавливается выбранный режим, и 
на ЖК-дисплее снова отображается 
экран режима ожидания.

Для отмены этой настройки нажмите 
клавишу  (Монтаж 
изображения) ➞ клавишей [ ] или [ ] 
выберите значение <Выкл.> ➞ 
нажмите клавишу [OK].

Выкл.
2 на 1
4 на 1
Коп. с ИД картой

Монтаж изображений

 A4
A4R
A3
A5

Формат оригинала

Устр.ручн.под.
A4
A4R
A3

Формат копии
Монтаж изображений 2-13
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● Если требуется получить копии 2 на 1 или 4 на 1 с 
пользовательскими настройками

❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите пункт 
<Параметры> ➞ нажмите клавишу 
[OK].

Открывается меню Формат оригинала.

❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите 
формат оригинала ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Открывается меню Параметры.

● Если выбран формат бумаги, 
отличный от «R»

❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите 
вариант размещения ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Доступные варианты размещения 
отличаются от вариантов, доступных 
для бумаги формата «R».

● Если выбран формат бумаги «R»

❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите 
вариант размещения ➞ нажмите 
клавишу [OK].

❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите 
формат оригинала ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Выберите формат бумаги, 
загруженной в кассету для бумаги или 
в устройство ручной подачи.

Устанавливается выбранный режим, и 
на ЖК-дисплее снова отображается 
экран режима ожидания.

Для отмены этой настройки нажмите 
клавишу  (Монтаж 
изображения) ➞ клавишей [ ] или [ ] 
выберите значение <Выкл.> ➞ 
нажмите клавишу [OK].

2 на 1
4 на 1
Коп. с ИД картой
Параметры

Монтаж изображений

 A4
A4R
A3
A5

Формат оригинала

2 на 1 (1)
2 на 1 (2)
4 на 1 (1)
4 на 1 (2)

Параметры

2 на 1
4 на 1 (1)
4 на 1 (2)
4 на 1 (3)

Параметры

Устр.ручн.под.
A4
A4R
A3

Формат копии
Монтаж изображений2-14
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3 Введите требуемое количество копий (1 – 99) с помощью 
клавиш  –  (цифровые клавиши).

4 Нажмите клавишу  (Пуск).

Начинается копирование.

При установке оригинала на стекло экспонирования следуйте указаниям на 
ЖК-дисплее ➞ нажимайте клавишу  (Пуск) однократно для каждого 
оригинала. После завершения сканирования клавишей [ ] или [ ] выберите 
пункт <Готово> ➞ нажмите клавишу [OK].

При копировании в режиме Сортировка, Сшивание или Смещен. + Сортировка 
копирование начинается после того, как завершается сканирование всех 
копируемых страниц. В остальных случаях копирование начинается после того, 
как отсканировано достаточное количество страниц для получения копии в 
режиме монтажа 2 на 1 или 4 на 1.

ПРИМЕЧАНИЕ
• Для отмены всех настроек и возврата к экрану режима ожидания нажмите 

клавишу  (Сброс).

• Для отмены задания на копирование см. раздел “Отмена задания на 
копирование,” на стр. 1-23.

Получение копий ИД карты

1 Установите ИД карту на стекло экспонирования.

2 Нажмите клавишу  (Монтаж изображений).

Открывается меню Монтаж изображений.

Разместите ИД карту в левом верхнем 
углу стекла экспонирования, как 
показано слева.
Монтаж изображений 2-15
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5 Введите требуемое количество копий (1 – 99) с помощью 
клавиш  –  (цифровые клавиши).

6 Нажмите клавишу  (Пуск).

Начинается сканирование.

7 При появлении сообщения «Переверните ИД карту./Нажмите 
клавишу Пуск.» переверните ИД карту и установите ее на 
стекло экспонирования ➞ нажмите клавишу  (Пуск).

Перевернув ИД карту, установите ее на стекло экспонирования в том же 
положении. Аппарат автоматически сдвигает изображение и при печати 
располагает изображения обеих сторон ИД карты рядом друг с другом.

Начинается сканирование другой стороны ИД карты.

Для копирования другой ИД карты замените ИД карту на стекле 
экспонирования и снова выполните шаги 6 и 7. Завершив сканирование всех ИД 
карт, которые требуется скопировать, переходите к шагу 8.

3 Клавишей [ ] или [ ] выберите 
пункт <Коп. с ИД картой> ➞ 
нажмите клавишу [OK].

Открывается меню Формат копии.

ПРИМЕЧАНИЕ
Если установлен любой другой 
масштаб копирования, кроме 100%, 
выбор режима Коп. с ИД картой 
невозможен. Для обеспечения доступа 
к режиму Коп. с ИД картой установите 
масштаб копирования 100%. См. 
раздел “Изменение коэффициента 
копирования,” на стр. 1-34.

4 Клавишей [ ] или [ ] 
выберите формат оригинала ➞ 
нажмите клавишу [OK].

Выберите формат бумаги, загруженной в 
кассету для бумаги или в устройство 
ручной подачи.

Устанавливается выбранный режим, и на 
ЖК-дисплее снова отображается экран 
режима ожидания.

Для отмены этой настройки нажмите 
клавишу  (Монтаж изображений) ➞ 
клавишей [ ] или [ ] выберите значение 
<Выкл.> ➞ нажмите клавишу [OK].

Выкл.
2 на 1
4 на 1
Коп. с ИД картой

Монтаж изображений

Устр.ручн.под.
A4
A4R
A3

Формат копии
Монтаж изображений2-16
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8 После завершения сканирования клавишей [ ] или [ ] 
выберите пункт <Готово> ➞ нажмите клавишу [OK].

Начинается копирование.
Монтаж изображений 2-17
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Оригиналы различных форматов
Режим Оригиналы различных форматов позволяет копировать оригиналы 
различных форматов совместно.

ЗАПОМНИТЕ

• Для использования режима Оригиналы различных форматов к аппарату должен 
быть присоединено дополнительно приобретаемое устройство подачи (АДПД P2).

• Убедитесь в том, что оригиналы различных форматов имеют одинаковую 
плотность (относятся к бумаге одного типа).

• Если в устройство подачи загружены оригиналы разной ширины, загружайте 
оригиналы различных форматов в следующих сочетаниях (использование других 
сочетаний может привести к повреждению оригиналов):
- A4R и A5 или A3 и A4

• При установке оригиналов различной ширины устанавливайте их так, чтобы 
верхние края оригиналов шли вдоль дальнего края устройства подачи. (Термин 
«ширина» означает вертикальный размер бумаги по направлению от передней 
стороны аппарата до его задней стороны, когда бумага установлена в устройство 
подачи.)

• Если в устройство подачи устанавливаются оригиналы различной ширины, то 
оригиналы могут слегка сдвигаться при подаче на стекло экспонирования. 
В результате изображения могут сканироваться и копироваться под углом.

• Если задан режим Оригиналы различных форматов, скорость сканирования 
может быть меньше обычной.

• Если режим Оригиналы различных форматов задан совместно с режимом 
Автоматический выбор бумаги, функция Автоориентация не выполняется.

• Режим Оригиналы различных форматов не может использоваться с режимами 
2-страничное разделение, Монтаж изображений, Стирание рамки оригинала, 
Стирание рамки книги и Книга на 2 стороны.

ПРИМЕЧАНИЕ
Если при использовании режима Оригиналы различных форматов совместно с 
режимом 1 на 2 стороны оригиналы, предназначенные для копирования на 
лицевую и обратную стороны двусторонней копии, имеют разные форматы, копии 
выводятся как односторонние на бумаге соответствующих форматов.

1 Загрузите оригиналы в устройство подачи.

2 Нажмите клавишу  (Оригиналы различных форматов).

Открывается меню Ориг. различн. форматов.
Оригиналы различных форматов2-18
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ПРИМЕЧАНИЕ
• Если для параметра Группа форматов бум. задано значение «AB» или «дюйм», 

шаг 3 отличается от описанного выше; на шаге 3 отображаются пункты «Выкл.», 
«Одинаковая ширина» и «Разная ширина».

• Для проверки или изменения параметра Группа форматов бум. см. главу 3, 
«Удобные функции и параметры», Справочного руководства.

4 Введите требуемое количество копий (1 – 99) с помощью 
клавиш  –  (цифровые клавиши).

5 Нажмите клавишу  (Пуск).

Начинается копирование.

ПРИМЕЧАНИЕ
• Для отмены всех настроек и возврата к экрану режима ожидания нажмите 

клавишу  (Сброс).

• Для отмены задания на копирование см. раздел “Отмена задания на 
копирование,” на стр. 1-23.

3 Клавишей [ ] или [ ] 
выберите пункт <Вкл.> ➞ 
нажмите клавишу [OK].

Для отмены этой настройки нажмите 
клавишу  (Оригиналы различных 
форматов) ➞ клавишей [ ] или [ ] 
выберите значение <Выкл.> ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Устанавливается выбранный режим, и на 
ЖК-дисплее снова отображается экран 
режима ожидания.

 

Выкл.
Вкл.

Ориг.различн.форматов
Оригиналы различных форматов 2-19
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Конечная обработка
Функция Конечная обработка позволяет сортировать копии.

ПРИМЕЧАНИЕ
Указания по использованию дополнительно приобретаемого финишера U2 см. 
в главе 5, «Дополнительно приобретаемое оборудование», Справочного 
руководства.

■ В приведенной ниже таблице показаны режимы конечной обработки 
и форматы бумаги, доступные для каждого дополнительно 
приобретаемого устройства.
Н/Д: недоступно

*1 Копии сшиваются в левом верхнем углу оригинала.

*2 Максимальное количество сшиваемых листов при использовании бумаги плотностью 64 г/м2 – 80 г/м2. 
Если количество листов превышает предельное количество, они не будут сшиваться.

Дополнительный 
модуль

Группа Сортировка Поворот 
+ Группа

Поворот + 
Сортировка

Сшивание*1 Смещение 
+ Группа

Смещен. + 
Сортировка

Нет

A4, 
A4R, 
A3, 
A5R

A4, A4R, A3, 
A5R

A4, A4R A4, A4R Н/Д Н/Д Н/Д

Финишер U2

A4, 
A4R, 
A3, 
A5R

A4, A4R, A3, 
A5R

Н/Д Н/Д

A4 
(50 листов)*2 

A4R, A3, 
(30 листов)*2

A4, A4R, 
A3

A4, A4R, A3

Внутреннее 
двухлотковое 

устройство 
вывода E2

A4, 
A4R, 
A3, 
A5R

A4, A4R, A3, 
A5R

A4, A4R A4, A4R Н/Д Н/Д Н/Д
Конечная обработка2-20
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Режимы конечной обработки

Режим Группа
Все копии каждой страницы оригинала группируются. Страницы выводятся 
следующим образом.

Режим Сортировка
Копии автоматически сортируются в комплекты по порядку страниц. 
Страницы выводятся следующим образом.

1
1

1

2
2

2

3
3

3

4
4

4

Оригиналы Копии

Оригиналы Комплект 1 Комплект 2

Три копии каждой страницы, отсортированные 
по порядку страниц

Комплект 3
Конечная обработка 2-21
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Режим Поворот + Группа
При выводе страниц с переменной ориентацией все копии одной страницы 
оригинала группируются вместе. Страницы выводятся следующим образом.

ЗАПОМНИТЕ

Режим Поворот + Группа можно использовать в тех случаях, когда:
- дополнительно приобретаемый финишер U2 не установлен или установлено 

только дополнительно приобретаемое внутреннее двухлотковое устройство 
вывода E2;

- в кассеты для бумаги или в устройство ручной подачи загружена бумага как 
формата A4, так и формата A4R;

- для кассет для бумаги или устройства ручной подачи, используемых для 
режимов Поворот, в параметре <Автовыбор секции> меню Общие параметры 
задано значение <Вкл.>. (См. главу 3, «Удобные функции и параметры», 
Справочного руководства.)

Режим Поворот + Сортировка
Если копии имеют одинаковый формат, листы сортируются в комплекты и 
выводятся поочередно в разных направлениях, как показано ниже:

ЗАПОМНИТЕ

Режим Поворот + Сортировка можно использовать в тех случаях, если:
- дополнительно приобретаемый финишер U2 не установлен или установлено 

только дополнительно приобретаемое внутреннее двухлотковое устройство 
вывода E2;

- в кассеты для бумаги или в устройство ручной подачи загружена бумага как 
формата A4, так и формата A4R;

- для кассет для бумаги или устройства ручной подачи, используемых для 
режимов Поворот, в параметре <Автовыбор секции> меню Общие параметры 
задано значение <Вкл.>. (См. главу 3, «Удобные функции и параметры», 
Справочного руководства.)

Оригиналы Копии

Оригиналы Копии
Конечная обработка2-22
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Режим Сшивание
Копии автоматически сортируются в комплекты по порядку страниц и 
сшиваются. Страницы выводятся следующим образом.

ЗАПОМНИТЕ

• Режим Сшивание можно задать только в том случае, если аппарат оснащен 
дополнительно приобретаемым финишером U2.

• Невозможно выбрать позицию сшивания. Копии всегда сшиваются в левом 
верхнем углу.

• При сшивании бумаги формата, превышающего A4, выдвиньте вспомогательный 
выводной лоток.

Оригиналы Комплект 1

Три копии каждой страницы, отсортированные 
и сшитые по порядку страниц

Комплект 2 Комплект 3
Конечная обработка 2-23
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Режим Смещение + Группа
Копии немного сдвигаются по вертикали в выходном лотке, как показано 
ниже, при этом копии одинаковых страниц оригинала группируются вместе. 
Страницы выводятся следующим образом.

ЗАПОМНИТЕ

Режим Смещение + Группа можно задать только в том случае, если аппарат 
оснащен дополнительно приобретаемым финишером U2.

Режим Смещение + Сортировка
Копии немного сдвигаются по вертикали в выходном лотке, как показано 
ниже, при этом копии автоматически сортируются по порядку страниц:

ЗАПОМНИТЕ

Режим Смещение + Сортировка можно задать только в том случае, если аппарат 
оснащен дополнительно приобретаемым финишером U2.

Оригиналы Копии

Оригиналы Копии
Конечная обработка2-24
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Сортировка копий

1 Установите оригиналы.

2 Нажмите клавишу  (Конечная обработка).

Открывается меню Конечная обработка.

● Если финишер U2 не установлен

❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите пункт 
<Группа>, <Сортировка>, <Поворот + 
Группа> или <Поворот + Сортировка> 
➞ нажмите клавишу [OK].

Если выбран пункт <Группа> или 
<Сортировка>, переходите к шагу 3.

Открывается меню Выбор бумаги.

❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите 
источник бумаги ➞ нажмите 
клавишу [OK].

❑ Если подходящий формат бумаги не 
установлен, отображается экран с 
доступными форматами бумаги.

❑ Загрузите подходящую бумагу в 
кассету или устройство ручной подачи 
➞ нажмите клавишу [OK].

Устанавливается выбранный режим, и 
на ЖК-дисплее снова отображается 
экран режима ожидания.

Группа
Сортировка
Поворот + Группа
Поворот + Сортировка

Конечная обработка

Устр.ручн.под.
A4
A4R
A3

Выбор бумаги

 

 

Бум:A4-A4R,B5-B5R, 
LTR-LTRR

Готово
Конечная обработка 2-25
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● Если финишер U2 установлен

3 Введите требуемое количество копий (1 – 99) с помощью 
клавиш  –  (цифровые клавиши).

4 Нажмите клавишу  (Пуск).

Начинается копирование.

Если оригинал установлен на стекло экспонирования, следуйте указаниям, 
выводимым на ЖК-дисплей.

ЗАПОМНИТЕ

• Режим Смещен. + Сортировка можно использовать только в том случае, если 
подсоединен дополнительно приобретаемый финишер U2.

• Режимы Поворот можно использовать в тех случаях, когда:
- дополнительно приобретаемый финишер U2 не установлен или установлено 

только дополнительно приобретаемое внутреннее двухлотковое устройство 
вывода E2;

- в кассеты для бумаги или в устройство ручной подачи загружена бумага как 
формата A4, так и формата A4R;

- для кассет для бумаги или устройства ручной подачи, используемых для 
режимов Поворот, в параметре <Автовыбор секции> меню Общие параметры 
задано значение <Вкл.>. (См. главу 3, «Удобные функции и параметры», 
Справочного руководства.)

❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите пункт 
<Группа>, <Сортировка>, 
<Сшивание>, <Смещение + Группа> 
или <Смещен. + Сортировка> ➞ 
нажмите клавишу [OK].

Устанавливается выбранный режим, и 
на ЖК-дисплее снова отображается 
экран режима ожидания.

Группа
Сортировка
Сшивание
Смещение + Группа

Конечная обработка
Конечная обработка2-26
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Режим 2-стр. разделение позволяет копировать смежные страницы 
раскрытой книги или переплетенного оригинала для размещения их на 
отдельных страницах.

ЗАПОМНИТЕ

• Режим 2-стр. разделение не может использоваться с режимом 2-стороннее 
копирование, Стирание переплета функции Стирание рамки, Монтаж 
изображений или Оригиналы различных размеров.

• Поместите оригинал на стекло экспонирования. Режим 2-стр. разделение нельзя 
использовать при установке оригинала в устройство подачи.

ПРИМЕЧАНИЕ
• Начинать копирование можно только с левой страницы.
• Для получения двусторонних копий книг или других переплетенных оригиналов 

используйте функцию копирования Книга на 2 стороны режима 2-сторон. (См. 
“Книга на 2 стороны,” на стр. 2-5.)

• Режим 2-стр. разделение может использоваться с оригиналами следующих 
форматов:
A4R или A3

1 Поместите оригинал на стекло экспонирования.

Для того чтобы копии располагались в правильном порядке страниц, начинайте 
копирование с первого разворота книги или переплетенного оригинала. 
Поместите оригинал лицевой стороной вниз и выровняйте верхний край 
оригинала по дальнему краю стекла экспонирования (по стрелке в верхнем 
левом углу).

2 Нажмите клавишу  (2-стр. разделение).

Открывается меню 2-стр. разделение.

Оригинал Копирование
Двухстраничное разделение 2-27
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ПРИМЕЧАНИЕ

Если отображается сообщение <Нет подходящ.формата>, формат бумаги, 
загруженной в кассеты для бумаги или устройство ручной подачи, отличается от 
формата оригинала. Загрузите бумагу соответствующего формата, указанного на 
ЖК-дисплее, в кассету для бумаги или устройство ручной подачи.
Если нажать клавишу  (Пуск), не загрузив бумагу подходящего формата, 
аппарат автоматически выбирает бумагу с наиболее узкими полями и начинает 
копирование.

4 Введите требуемое количество копий (1 – 99) с помощью 
клавиш  –  (цифровые клавиши).

5 Нажмите клавишу  (Пуск).

Начинается копирование.

Для сканирования следующих двух развернутых страниц переверните страницу 
оригинала ➞ установите оригинал на стекло экспонирования ➞ нажмите 
клавишу  (Пуск).

ПРИМЕЧАНИЕ
Для отмены задания на копирование см. раздел “Отмена задания на 
копирование,” на стр. 1-23.

3 Клавишей [ ] или [ ] 
выберите пункт <Вкл.> ➞ 
нажмите клавишу [OK].

Устанавливается выбранный режим, и на 
ЖК-дисплее снова отображается экран 
режима ожидания.

Для отмены этой настройки нажмите 
клавишу  (2-страничное разделение) ➞ 
клавишей [ ] или [ ] выберите значение 
<Выкл.> ➞ нажмите клавишу [OK].

Выкл.
Вкл.

2-стр. разделение
Двухстраничное разделение2-28
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Режим Стирание рамки позволяет стирать тени и линии, которые 
появляются при копировании различных типов оригиналов. Предусмотрены 
три режима функции Стирание рамки.

ЗАПОМНИТЕ

• Нельзя одновременно задавать комбинации трех режимов стирания рамки. При 
выборе одного из этих режимов ранее заданный режим отменяется.

• Режимы стирания рамки можно задавать только для оригиналов тех форматов, 
которые отображаются на ЖК-дисплее.

ПРИМЕЧАНИЕ
• Можно выбрать следующие форматы оригинала: A4, A4R, A3, A5 или A5R.

• Выбор какой-либо нестандартной бумаги, загруженной в устройство ручной 
подачи, невозможен.

• Прежде чем использовать режим Стирание рамки, задайте единицу измерения 
(дюймы или миллиметры) ширины стирания рамки в меню Дополнительные 
функции. Выберите привычные единицы для упрощения настройки. (См. главу 3, 
«Удобные функции и параметры», Справочного руководства.)
Стирание рамки 2-29
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Режимы стирания рамки

Стирание рамки оригинала
В режиме Стирание рамки оригинала стираются темные полосы и линии 
рамки, появляющиеся вокруг копии, когда формат оригинала меньше 
заданного формата бумаги. Этот режим можно использовать также для 
формирования пустой границы по краям копии.

ЗАПОМНИТЕ

Режим Стирание рамки оригинала нельзя использовать совместно с режимом 
Монтаж изображений или Оригиналы различных форматов.

Стирание рамки книги
Режим Стирание рамки книги позволяет стереть темную границу, а также 
центральную и контурную линии, которые появляются при копировании 
смежных страниц книги или переплетенного оригинала на один лист бумаги.

Оригинал (A3)

Стирание рамки 
оригинала
Не выбрано

Задан режим 
Стирание рамки

Копия (A4)

Копия (A4)

Оригинал

Стирание рамки 
книги
Не выбрано

Задан режим 
Стирание рамки 
книги

Копирование

Копирование
Стирание рамки2-30
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ЗАПОМНИТЕ

• Устанавливайте книгу, которую требуется скопировать, на стекло 
экспонирования.

• Режим Стирание рамки книги нельзя использовать совместно с режимом Монтаж 
изображений или Оригиналы различных форматов.

Стирание переплета
В режиме Стирание переплета удаляются тени, которые появляются на 
копиях от отверстий для переплета в оригиналах.

ЗАПОМНИТЕ

• Не загружайте оригиналы с отверстиями для переплета в устройство подачи. 
В противном случае возможно повреждение оригиналов.

• Режим Стирание переплета нельзя использовать совместно с режимом 2-стр. 
разделение или Оригиналы различных форматов.

Оригинал

Стирание переплета
Не выбрано

Стирание переплета
Выбрано

Копирование

Копирование
Стирание рамки 2-31
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Копирование в режиме Стирание рамки

Копирование в режиме Стирание рамки оригинала

1 Установите оригиналы.

2 Нажмите клавишу  (Стирание рамки).

Открывается меню Стирание рамки.

● Если требуется выполнить копирование в режиме Стирание рамки 
оригинала с настройками по умолчанию

❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите пункт 
<Стир. рамки оригинала> ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Отображается экран Ширина 
стирания.

❑ Клавишей [ ] или [ ] задайте ширину 
стирания ➞ нажмите клавишу [OK].

Открывается меню Формат оригинала.

ПРИМЕЧАНИЕ
• Можно задать ширину стирания от 

1 до 50 мм.

• Настройка по умолчанию «4 мм».

Выкл.
Стир.рамки оригинала
Стирание рамки книги
Стирание переплета

Стирание рамки

 

 
        (1-50)

4 мм

Ширина стирания
Стирание рамки2-32
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● Если требуется выполнить копирование в режиме Стирание рамки 
оригинала с пользовательскими настройками

❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите пункт 
<Параметры> ➞ нажмите клавишу [OK].

Открывается меню Параметры.

❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите пункт 
<Стир. рамки оригинала> ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Открывается меню Стир. рамки 
оригинала.

❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите 
сторону, для которой требуется 
задать ширину стирания ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Отображается экран Ширина 
стирания.

Если выбрать пункт <Задать> ➞ 
нажать клавишу [OK], отображается 
меню Формат оригинала.

❑ Клавишей [ ] или [ ] задайте ширину 
стирания ➞ нажмите клавишу [OK].

ЖК-дисплей возвращается к меню 
Стирание рамки оригинала для 
задания ширины для других сторон 
при необходимости.

Для задания ширины стирания для 
других сторон повторите предыдущий 
и этот шаги.

Задав значения для требуемых 
сторон, выберите пункт <Задать> ➞ 
нажмите клавишу [OK].

Открывается меню Формат оригинала.

ПРИМЕЧАНИЕ
• Для каждой ширины стирания можно 

задать значение от 1 до 50 мм.
• По умолчанию для всех сторон задано 

значение 4 мм.

Стир.рамки оригинала
Стирание рамки книги
Стирание переплета
Параметры

Стирание рамки

Стир.рамки оригинала
Стирание рамки книги

Параметры

Задать
Верхнее: 4 мм
Влево: 4 мм
Справа: 4 мм

Стир.рамки оригинала

 
       4
 
  (1-50)

мм

Ширина стирания
Стирание рамки 2-33
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4 Введите требуемое количество копий (1 – 99) с помощью 
клавиш  –  (цифровые клавиши).

ПРИМЕЧАНИЕ
На экране режима ожидания формат бумаги отображается в соответствии с 
форматом оригинала, выбранным на шаге 5.

5 Нажмите клавишу  (Пуск).

Начинается копирование.

ПРИМЕЧАНИЕ
• Для отмены всех настроек и возврата к экрану режима ожидания нажмите 

клавишу  (Сброс).

• Для отмены задания на копирование см. раздел “Отмена задания на 
копирование,” на стр. 1-23.

Копирование в режиме Стирание рамки книги

1 Поместите оригинал на стекло экспонирования.

2 Нажмите клавишу  (Стирание рамки).

Открывается меню Стирание рамки.

● Если требуется выполнить копирование в режиме Стирание рамки 
книги с настройками по умолчанию

3 Клавишей [ ] или [ ] 
выберите формат оригинала ➞ 
нажмите клавишу [OK].

Устанавливается выбранный режим, и на 
ЖК-дисплее снова отображается экран 
режима ожидания.

Для отмены этой настройки нажмите 
клавишу  (Стирание рамки) ➞ 
клавишей [ ] или [ ] выберите значение 
<Выкл.> ➞ нажмите клавишу [OK].

❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите пункт 
<Стирание рамки книги> ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Отображается экран Ширина стир. 
в центре.

 A4
A4R
A3
A5

Формат оригинала

Выкл.
Стир.рамки оригинала
Стирание рамки книги
Стирание переплета

Стирание рамки
Стирание рамки2-34



Р
ас

ш
ир

ен
ны

е 
оп

ер
ац

ии

2

● Если требуется выполнить копирование в режиме Стирание рамки 
книги с пользовательскими настройками

❑ Клавишей [ ] или [ ] задайте центр 
ширины стирания ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Отображается экран Шир.стир. по 
бок.стор.

ПРИМЕЧАНИЕ
• Можно задать ширину стирания от 

1 до 50 мм.
• По умолчанию задано значение 10 мм.

❑ Клавишей [ ] или [ ] задайте ширину 
стирания по бокам ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Открывается меню Формат книги.

ПРИМЕЧАНИЕ
• Можно задать ширину стирания от 

1 до 50 мм.
• Настройка по умолчанию «4 мм».

❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите пункт 
<Параметры> ➞ нажмите клавишу [OK].

Открывается меню Параметры.

❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите пункт 
<Стирание рамки книги> ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Открывается меню Стирание рамки 
книги.

❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите 
сторону, для которой требуется 
задать ширину стирания ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Отображается экран Ширина 
стирания.

Если выбрать пункт <Задать> ➞ 
нажать клавишу [OK], отображается 
меню Формат книги.

 

 
  (1-50)

10 мм

Ширина стир. в центре

 

 
  (1-50)

4 мм

Шир.стир. по бок.стор.

Стир.рамки оригинала
Стирание рамки книги
Стирание переплета
Параметры

Стирание рамки

Стир.рамки оригинала
Стирание рамки книги

Параметры

Задать
Верхнее: 4 мм
Влево: 4 мм
В центре: 10 мм

Стирание рамки книги
Стирание рамки 2-35
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ПРИМЕЧАНИЕ
• Для каждой ширины стирания можно задать значение от 1 до 50 мм.

• По умолчанию для всех сторон задано значение 4 мм, а для ширины стирания в 
центре – 10 мм.

4 Введите требуемое количество копий (1 – 99) с помощью 
клавиш  –  (цифровые клавиши).

5 Нажмите клавишу  (Пуск).

Начинается копирование.

ПРИМЕЧАНИЕ
• Для отмены всех настроек и возврата к экрану режима ожидания нажмите 

клавишу  (Сброс).

• Для отмены задания на копирование см. раздел “Отмена задания на 
копирование,” на стр. 1-23.

❑ Клавишей [ ] или [ ] задайте ширину 
стирания ➞ нажмите клавишу [OK].

ЖК-дисплей возвращается к меню 
Стирание рамки оригинала для 
задания ширины для других сторон 
при необходимости.

Для задания ширины стирания для 
других сторон повторите предыдущий 
и этот шаги.

Задав значения для требуемых 
сторон, выберите пункт <Задать> ➞ 
нажмите клавишу [OK].

Открывается меню Формат книги.

3 Клавишей [ ] или [ ] 
выберите формат книги в 
раскрытом состоянии ➞ 
нажмите клавишу [OK].

Устанавливается выбранный режим, и на 
ЖК-дисплее снова отображается экран 
режима ожидания.

Для отмены этой настройки нажмите 
клавишу  (Стирание рамки) ➞ 
клавишей [ ] или [ ] выберите значение 
<Выкл.> ➞ нажмите клавишу [OK].

 

 
  (1-50)

4 мм

Ширина стирания

 A4
A4R
A3
A5

Формат книги
Стирание рамки2-36
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Копирование в режиме Стирание переплета

1 Поместите оригинал на стекло экспонирования.

2 Нажмите клавишу  (Стирание рамки).

Открывается меню Стирание рамки.

Устанавливается выбранный режим, и на ЖК-дисплее снова отображается 
экран режима ожидания.

Для отмены этой настройки нажмите клавишу  (Стирание рамки) ➞ клавишей 
[ ] или [ ] выберите значение <Выкл.> ➞ нажмите клавишу [OK].

3 Клавишей [ ] или [ ] выберите 
пункт <Стирание рамки> ➞ 
нажмите клавишу [OK].

Открывается меню Стирание переплета.

4 Клавишей [ ] или [ ] задайте 
сторону, на которой 
расположены отверстия для 
переплета («Вверх», «Влево», 
«Справа» или «Вниз») ➞ 
нажмите клавишу [OK].

ПРИМЕЧАНИЕ
При определении положения поля 
оригинала смотрите на оригинал с 
лицевой стороны.

Отображается экран <Ширина 
стирания>.

5 Клавишей [ ] или [ ] задайте 
ширину стирания ➞ нажмите 
клавишу [OK].

ПРИМЕЧАНИЕ
• Можно задать ширину стирания от 

3 до 20 мм.

• По умолчанию задано значение 18 мм.

Выкл.
Стир.рамки оригинала
Стирание рамки книги
Стирание переплета

Стирание рамки

Вверх
Влево
Справа
Вниз

Стирание переплета

 

 
        (3-20)

18 мм

Ширина стирания
Стирание рамки 2-37
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6 Введите требуемое количество копий (1 – 99) с помощью 
клавиш  –  (цифровые клавиши).

7 Нажмите клавишу  (Пуск).

Начинается копирование.

ПРИМЕЧАНИЕ
Для отмены задания на копирование см. раздел “Отмена задания на 
копирование,” на стр. 1-23.
Стирание рамки2-38



ГЛАВА

3
Настройка параметров
В этой главе описывается, как изменить параметры аппарата и настроить их в 
соответствии с потребностями пользователя.

Задание параметров копирования . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 3-2
Ориентация изображения . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .3-2

Автоориентация . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .3-4

Количество копий. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .3-5

Плотность . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .3-6

Качество изображения  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .3-8

2-стороннее копирование . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .3-9

Коэффициент копирования. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .3-10

Выбор источника бумаги . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .3-12

Монтаж изображений  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .3-13

Оригиналы различных форматов . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .3-14

Конечная обработка  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .3-15

2-страничное разделение . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .3-17

Стирание рамки . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .3-18

Резкость  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .3-19

Инициализация параметров копирования по умолчанию . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .3-21
3-1



Н
ас

тр
ой

ка
 п

ар
ам

ет
ро

в

3

Задание параметров копирования
Параметры копирования можно настроить в соответствии с потребностями 
или пожеланиями пользователя.

Пункт Стандартн. параметры в разделе Парам. копирования меню 
Дополнительные функции – это комбинация режимов копирования, которые 
автоматически устанавливаются в аппарате при включении основного 
питания или при нажатии клавиши  (Сброс). В этом разделе приводится 
описание процедуры изменения режимов копирования, сохраненных в 
качестве стандартных параметров копирования.

ПРИМЕЧАНИЕ
• Стандартные параметры применяются:

- при нажатии клавиши  (Сброс) (кроме тех случаев, когда выполняется 
копирование)

- при инициализации функции Автоочистка
- при завершении операции режима Дополнительные функции

• К стандартным параметрам относятся (как отображаются на ЖК-дисплее):
- Количество копий (Кол-во копий)
- Плотность
- Качество изображения
- 2-стороннее копирование (2-сторон.)
- Коэффициент копирования
- Выбор источника бумаги (Выбор бумаги)
- Монтаж изображений
- Оригиналы различных форматов (Ориг. разл. форматов)
- Конечная обработка
- Двухстраничное разделение
- Стирание рамки

• Недоступные Стандартн. параметры аппарата отображаются серым цветом и не 
могут быть выбраны.

• Для функции Автоочистка можно задать значение «Выкл.». (См. главу 3, 
«Удобные функции и параметры», Справочного руководства.)

Ориентация изображения
Если для параметра <Ориентация изображ.> задано значение «Вкл.», 
аппарат во всех случаях выполняет копию изображения в той же 
ориентации, что и оригинальное изображение. Это исключает потерю при 
печати части отсканированного изображения из-за различной ориентации.

ПРИМЕЧАНИЕ
• Настройка по умолчанию – «Выкл.».

• Если для параметра <Ориентация изображ.> задано значение «Вкл.», скорость 
копирования может быть ниже обычной.
Задание параметров копирования3-2



Н
ас

тр
ой

ка
 п

ар
ам

ет
ро

в

3

1 Нажмите клавишу  (Дополнительные функции).

Открывается меню Дополнительные функции.

5 Нажмите клавишу  (Сброс) для возврата на экран 
режима ожидания.

2 Клавишей [ ] или [ ] 
выберите пункт <Парам. 
копирования> ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Открывается меню Парам. копирования.

3 Клавишей [ ] или [ ] 
выберите пункт <Ориентация 
изображ.> ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Открывается меню Ориентация изображ.

4 Клавишей [ ] или [ ] 
выберите пункт <Выкл.> 
или <Вкл.> ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Устанавливается выбранный режим, и на 
ЖК-дисплее снова отображается меню 
Парам. копирования.

Звуковые сигналы
Общие параметры
Парам. копирования
Параметры принтера

Дополнительные функции

Ориентация изображ.
Автоориентация
Стандартн. параметры
Резкость

Парам. копирования

Выкл.
Вкл.

Ориентация изображ.
Задание параметров копирования 3-3
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Автоориентация
Если для параметра <Автоориентация> задано значение «Вкл.», аппарат 
использует имеющуюся информацию, например о формате оригинала и 
коэффициенте копирования, для определения наиболее подходящей 
ориентации для указанного формата бумаги, а затем при необходимости 
автоматически поворачивает изображение.

ПРИМЕЧАНИЕ
• Настройка по умолчанию – «Вкл.».
• При выборе формата бумаги вручную печать в режиме Автоориентация 

невозможна даже в том случае, если для параметра <Автоориентация> в меню 
<Парам. копирования> задано значение «Вкл.».

• Если режим Оригиналы различных форматов задан совместно с режимом 
Автоматический выбор бумаги, функция Автоориентация не выполняется.

• Если формат оригинала не определяется, изображение не поворачивается даже 
в том случае, если для параметра <Автоориентация> задано значение «Вкл.».

• При увеличении оригиналов формата A4 или A5 до формата А3 Автоориентация 
не выполняется даже в том случае, если выбрано значение «Вкл.».

• При задании коэффициента копирования 100% можно поворачивать 
изображения оригиналов только стандартных форматов (до формата А4).

• Если задан режим Автоматический выбор бумаги, а бумага наиболее 
подходящего формата отсутствует, источник бумаги, в который загружена бумага 
того же формата (независимо от ориентации), отображается как оптимальный 
для использования.

1 Нажмите клавишу  (Дополнительные функции) ➞ 
клавишей [ ] или [ ] выберите пункт <Парам. копирования> 
➞ нажмите клавишу [OK].

Инструкции см. в шагах 1 и 2 раздела “Ориентация изображения,” на стр. 3-2.

2 Клавишей [ ] или [ ] 
выберите пункт <Ориентация 
изображ.> ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Открывается меню Автоориентация.

3 Клавишей [ ] или [ ] 
выберите пункт <Выкл.> или 
<Вкл.> ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Устанавливается выбранный режим, и на 
ЖК-дисплее снова отображается меню 
Парам. копирования.

Ориентация изображ.
Автоориентация
Стандартн. параметры
Резкость

Парам. копирования

Выкл.
Вкл.

Автоориентация
Задание параметров копирования3-4
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4 Нажмите клавишу  (Сброс) для возврата на экран 
режима ожидания.

Количество копий
Можно задать стандартное количество копий. Параметр <Копия> находится 
в меню Стандартн. параметры.

ПРИМЕЧАНИЕ
Настройка по умолчанию – «1».

1 Нажмите клавишу  (Дополнительные функции).

Открывается меню Дополнительные функции.

2 Клавишей [ ] или [ ] 
выберите пункт <Парам. 
копирования> ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Открывается меню Парам. копирования.

3 Клавишей [ ] или [ ] 
выберите пункт <Стандартн. 
параметры> ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Открывается меню Стандартные 
параметры.

4 Клавишей [ ] или [ ] 
выберите пункт <Кол-во 
копий> ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Отображается экран Кол-во копий.

Звуковые сигналы
Общие параметры
Парам. копирования
Параметры принтера

Дополнительные функции

Ориентация изображ.
Автоориентация
Стандартн. параметры
Резкость

Парам. копирования

Кол-во копий
Плотность
Качество изображения
2-сторонняя

Стандартн. параметры
Задание параметров копирования 3-5
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ПРИМЕЧАНИЕ
• Количество копий можно также ввести с помощью клавиш  –  (цифровые 

клавиши).

• Можно задать количество копий в диапазоне 1–99.

6 Нажмите клавишу  (Сброс) для возврата на экран 
режима ожидания.

Плотность
Можно задать стандартную плотность копий. Параметр <Плотность> 
находится в меню Стандартн. параметры.

ПРИМЕЧАНИЕ
Настройка по умолчанию – «Авт.настр. плотности».

1 Нажмите клавишу  (Дополнительные функции) ➞ 
клавишей [ ] или [ ] выберите пункт <Парам. копирования> 
➞ клавишей [ ] или [ ] выберите пункт <Стандартн. 
параметры> ➞ нажмите клавишу [OK].

Открывается меню Стандартные параметры.

Инструкции см. в шагах 1 – 3 раздела “Количество копий,” на стр. 3-5.

5 Клавишей [ ] или [ ] задайте 
требуемое стандартное 
количество копий ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Устанавливается выбранный режим, и 
ЖК-дисплей возвращается к меню 
Стандартн. параметры.

2 Клавишей [ ] или [ ] 
выберите пункт <Плотность> ➞ 
нажмите клавишу [OK].

Открывается меню Плотность.

 

 
        (1-99)

5 Копий

Кол-во копий

Кол-во копий
Плотность
Качество изображения
2-сторонняя

Стандартн. параметры
Задание параметров копирования3-6
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3 Задайте стандартные параметры плотности.

● Если требуется устанавливать плотность автоматически

● Если требуется устанавливать плотность вручную

4 Нажмите клавишу  (Сброс) для возврата на экран 
режима ожидания.

❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите пункт 
<Плотность> ➞ нажмите клавишу 
[OK].

❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите пункт 
<Ручн.настр.>.

❑ Клавишей [ ] или [ ] задайте 
требуемую стандартную плотность 
копии ➞ нажмите клавишу [OK].

Устанавливается выбранный режим, и 
ЖК-дисплей возвращается к меню 
Стандартн. параметры.

ПРИМЕЧАНИЕ
Значение плотности отображается на 
экране режима ожидания цифрами, 
такими как «-1» или «+3», в диапазоне 
от -4 до +4.

Авт.настр. плотности
Ручн.настр.

Плотность

Авт.настр. плотности
Ручн.настр.

Плотность

Авт.настр. плотности
Ручн.настр.

Плотность

 1
Плотность: +2
Кач.из.: Текст
2-ст.: Выкл.

100% Авто
Запуск копирован.
Задание параметров копирования 3-7
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Качество изображения
Можно задать стандартное качество изображения для копирования. 
Параметр <Качество изображения> находится в меню Стандартн. 
параметры.

ПРИМЕЧАНИЕ
Настройка по умолчанию – «Текст».

1 Нажмите клавишу  (Дополнительные функции) ➞ 
клавишей [ ] или [ ] выберите пункт <Парам. копирования> 
➞ клавишей [ ] или [ ] выберите пункт <Стандартн. 
параметры> ➞ нажмите клавишу [OK].

Открывается меню Стандартные параметры.

Инструкции см. в шагах 1 – 3 раздела “Количество копий,” на стр. 3-5.

4 Нажмите клавишу  (Сброс) для возврата на экран 
режима ожидания.

2 Клавишей [ ] или [ ] 
выберите пункт <Качество 
изображения> ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Открывается меню Качество 
изображения.

3 Клавишей [ ] или [ ] 
выберите <Текст>, <Текст/
Фото> или <Фото> ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Устанавливается выбранный режим, и 
ЖК-дисплей возвращается к меню 
Стандартн. параметры.

Кол-во копий
Плотность
Качество изображения
2-сторонняя

Стандартн. параметры

Текст
Текст/Фото
Фото

Качество изображения
Задание параметров копирования3-8
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2-стороннее копирование
Можно задать стандартный режим 2-стороннего копирования. Параметр 
<2-сторонняя> находится в меню Стандартн. параметры.

ПРИМЕЧАНИЕ
Настройка по умолчанию – «Выкл.».

1 Нажмите клавишу  (Дополнительные функции) ➞ 
клавишей [ ] или [ ] выберите пункт <Парам. копирования> 
➞ клавишей [ ] или [ ] выберите пункт <Стандартн. 
параметры> ➞ нажмите клавишу [OK].

Открывается меню Стандартные параметры.

Инструкции см. в шагах 1 – 3 раздела “Количество копий,” на стр. 3-5.

ПРИМЕЧАНИЕ
• 2-сторонние режимы, отображаемые на ЖК-дисплее, зависят от дополнительно 

приобретаемого оборудования, присоединенного к аппарату.

• Можно также выбрать пункт <Параметры компоновки>, чтобы задать подробные 
параметры для каждого из 2-сторонних режимов.

2 Клавишей [ ] или [ ] 
выберите пункт <2-сторонняя> 
➞ нажмите клавишу [OK].

Открывается меню «2-сторонняя».

3 Используйте клавишу [ ] или 
[ ] для выбора <Выкл.>, 
<1 ➞ 2-стор.>, <2 ➞ 2-стор.>, 
<2 ➞ 1-стор.>, <Книга ➞ 2-стор.> 
или <Параметры компоновки> 
➞ нажмите [OK].

Для задания параметров по умолчанию 
выберите пункт <Параметры 
компоновки>.

Устанавливается выбранный режим, и 
ЖК-дисплей возвращается к меню 
Стандартн. параметры.

Кол-во копий
Плотность
Качество изображения
2-сторонняя

Стандартн. параметры

Выкл.
1->2 стороны
2->2 стороны
2->1 сторону

2-сторонняя
Задание параметров копирования 3-9
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4 Нажмите клавишу  (Сброс) для возврата на экран 
режима ожидания.

Коэффициент копирования
Можно задать стандартный коэффициент копирования. Параметр <Коэфф. 
копирования> находится в меню Стандартн. параметры.

ПРИМЕЧАНИЕ
Значение по умолчанию – «100%».

1 Нажмите клавишу  (Дополнительные функции) ➞ 
клавишей [ ] или [ ] выберите пункт <Парам. копирования> 
➞ клавишей [ ] или [ ] выберите пункт <Стандартн. 
параметры> ➞ нажмите клавишу [OK].

Открывается меню Стандартные параметры.

Инструкции см. в шагах 1 – 3 раздела “Количество копий,” на стр. 3-5.

3 Укажите необходимый коэффициент копирования.

● Если требуется выбрать коэффициент для форматов бумаги

2 Клавишей [ ] или [ ] 
выберите пункт <Коэфф. 
копирования> ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Открывается меню Коэфф. копирования.

❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите 
требуемый фиксированный 
коэффициент ➞ нажмите клавишу 
[OK].

Плотность
Качество изображения
2-сторонняя
Коэфф. копирования

Стандартн. параметры

400% макс.
200% A5->A3
141% A4->A3
100% 1:1

Коэфф. копирования
Задание параметров копирования3-10
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Предусмотрены следующие фиксированные коэффициенты копирования с 
увеличением:

• Макс. (400%)
• A5 ➞ A3 (200%);
• A4 ➞ A3 (141%).
• 1:1 (100%)

Предусмотрены следующие фиксированные коэффициенты копирования с 
уменьшением:

• A3 ➞ A4 (70%);
• A3 ➞ A5 (50%).
• Мин. (25%)

ПРИМЕЧАНИЕ
В случае изменения формата бумаги изменяются также доступные 
фиксированные коэффициенты копирования.
• Отображаемые фиксированные коэффициенты копирования зависят от 

значения параметра <Группа форматов бум.> в меню <Общие параметры>:
- AB: 400% МАКС., 200% A5 ➞ A3, 141% A4 ➞ A3 или B5➞ B4, 

122% A4 ➞ B4 или A5 ➞ B5, 115% B4 ➞ A3 или B5 ➞ A4, 100% 1:1, 
86% A3 ➞ B4 или A4 ➞ B5, 81% B4 ➞ A4 или B5 ➞ A5, 70% A3 ➞ A4 
или B4 ➞ B5, 61% A3 ➞ B5, 50% A3 ➞ A5, 25% МИН.

- Дюймы: 400% МАКС., 200% STMT ➞ 11" x 17", 129% LTR ➞ 11" x 17", 
121% LGL ➞ 11" x 17", 100% 1:1, 78% LGL ➞ LTR, 73% 11" x 17" ➞ 
LGL, 64% 11" x 17" ➞ LTR, 50% 11" x 17" ➞ STMT, 25% МИН.

- A: 400% МАКС., 200% A5 ➞ A3, 141% A4 ➞ A3, 100% 1:1, 70% A3 ➞ 
A4, 50% A3 ➞ A5, 25% МИН.

● Если требуется задать коэффициент масштабирования в процентах

4 Нажмите клавишу  (Сброс) для возврата на экран 
режима ожидания.

❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите пункт 
<Масштабирование> ➞ нажмите 
клавишу [OK].

❑ Клавишей [ ] или [ ] задайте 
требуемый коэффициент 
масштабирования ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Можно также ввести коэффициент 
масштабирования с цифровой 
клавиатуры.

Настройка по умолчанию – <100%>.

Масштабирование
400% макс.
200% A5->A3
141% A4->A3

Коэфф. копирования

 

 
       (25-400)

100 %

Масштабирование
Задание параметров копирования 3-11
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Выбор источника бумаги
Можно задать стандартный источник для подачи бумаги. Параметр <Выбор 
бумаги> находится в меню Стандартн. параметры.

ПРИМЕЧАНИЕ
Настройка по умолчанию – «Авто».

1 Нажмите клавишу  (Дополнительные функции) ➞ 
клавишей [ ] или [ ] выберите пункт <Парам. копирования> 
➞ клавишей [ ] или [ ] выберите пункт <Стандартн. 
параметры> ➞ нажмите клавишу [OK].
Открывается меню Стандартные параметры.

Инструкции см. в шагах 1 – 3 раздела “Количество копий,” на стр. 3-5.

4 Нажмите клавишу  (Сброс) для возврата на экран 
режима ожидания.

2 Клавишей [ ] или [ ] выберите 
пункт <Выбор бумаги> ➞ 
нажмите клавишу [OK].

Открывается меню Выбор бумаги.

3 Клавишей [ ] или [ ] выберите 
пункт <Авто>,  (Устр.ручн.под.), 

 (Кассета 1),  (Кассета 2), 
(Кассета 3) или  (Кассета 4) 

➞ нажмите клавишу [OK].

ПРИМЕЧАНИЕ
• Отображаются форматы бумаги, 

заданные для каждого источника 
бумаги.

• Изображение на дисплее может 
различаться в зависимости от модели 
аппарата или от того, какие 
дополнительно приобретаемые 
модули кассетной подачи 
подсоединены к аппарату.

Устанавливается выбранный режим, и 
ЖК-дисплей возвращается к меню 
Стандартн. параметры.

Качество изображения
2-сторонняя
Коэфф. копирования
Выбор бумаги

Стандартн. параметры

Авто
Устр.ручн.под.
A4
A4R

Выбор бумаги
Задание параметров копирования3-12



Н
ас

тр
ой

ка
 п

ар
ам

ет
ро

в

3

Монтаж изображений
Можно задать стандартный режим Монтаж изображений. Параметр 
<Монтаж изображений> находится в меню Стандартн. параметры.

ПРИМЕЧАНИЕ
Настройка по умолчанию – «Выкл.».

1 Нажмите клавишу  (Дополнительные функции) ➞ 
клавишей [ ] или [ ] выберите пункт <Парам. копирования> 
➞ клавишей [ ] или [ ] выберите пункт <Стандартн. 
параметры> ➞ нажмите клавишу [OK].

Открывается меню Стандартные параметры.

Инструкции см. в шагах 1 – 3 раздела “Количество копий,” на стр. 3-5.

4 Задайте формат оригинала и/или формат копии.

Порядок задания значений для пунктов Формат оригинала, Формат копии и 
Параметры совпадает с порядком обычного задания параметров. (См. 
“Копирование в режиме Монтаж изображений,” на стр. 2-13.)

Устанавливается выбранный режим, и ЖК-дисплей возвращается к меню 
Стандартн. параметры.

2 Клавишей [ ] или [ ] 
выберите пункт <Монтаж 
изображений> ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Открывается меню Монтаж 
изображений.

3 Клавишей [ ] или [ ] 
выберите пункт <Выкл.>, <2 на 
1>, <4 на 1>, <Коп. с ИД картой> 
или <Параметры> ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Для задания параметров по умолчанию 
выберите пункт <Параметры>. (См. 
“Получение копий 2 на 1 или 4 на 1,” на 
стр. 2-13.)

2-сторонняя
Коэфф. копирования
Выбор бумаги
Монтаж изображений

Стандартн. параметры

Выкл.
2 на 1
4 на 1
Коп. с ИД картой

Монтаж изображений
Задание параметров копирования 3-13
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5 Нажмите клавишу  (Сброс) для возврата на экран 
режима ожидания.

Оригиналы различных форматов
Можно задать стандартный режим функции Оригиналы различных форматов. 
Параметр <Ориг. разл. форматов> находится в меню Стандартн. параметры.

ПРИМЕЧАНИЕ
Настройка по умолчанию – «Выкл.».

1 Нажмите клавишу  (Дополнительные функции) ➞ 
клавишей [ ] или [ ] выберите пункт <Парам. копирования> 
➞ клавишей [ ] или [ ] выберите пункт <Стандартн. 
параметры> ➞ нажмите клавишу [OK].

Открывается меню Стандартные параметры.

Инструкции см. в шагах 1 – 3 раздела “Количество копий,” на стр. 3-5.

ПРИМЕЧАНИЕ
• Если для параметра Группа форматов бум. установлено значение «AB» или 

«дюйм», то отображаются пункты «Выкл.», «Одинаковая ширина» и «Разная 
ширина».

• Для проверки или изменения параметра Группа форматов бум. см. главу 3, 
«Удобные функции и параметры», Справочного руководства.

4 Нажмите клавишу  (Сброс) для возврата на экран 
режима ожидания.

2 Клавишей [ ] или [ ] 
выберите значение <Ориг. разл. 
форматов> ➞ нажмите [OK].

Открывается меню Ориг. различных 
форматов.

3 Клавишей [ ] или [ ] выберите 
пункт <Выкл.> или <Вкл.> ➞ 
нажмите клавишу [OK].

Устанавливается выбранный режим, и 
ЖК-дисплей возвращается к меню 
Стандартн. параметры.

Коэфф. копирования
Выбор бумаги
Монтаж изображений
Ориг. разл. форматов

Стандартн. параметры

 

Выкл.
Вкл.

Ориг.различн.форматов
Задание параметров копирования3-14
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Конечная обработка
Можно задать стандартный режим конечной обработки. Параметр 
<Конечная обработка> находится в меню Стандартн. параметры.

ЗАПОМНИТЕ

• Режим Поворот + Сортировка можно использовать в тех случаях, если:
- в кассеты для бумаги или в устройство ручной подачи загружена бумага как 

формата A4, так и формата A4R;
- для кассет для бумаги или устройства ручной подачи, используемых для 

режимов Поворот, в параметре <Автовыбор секции> меню Общие параметры 
задано значение <Вкл.>. (См. главу 3, «Удобные функции и параметры», 
Справочного руководства.)

• Если установлен дополнительно приобретаемый финишер U2, режим Поворот + 
Сортировка недоступен.

ПРИМЕЧАНИЕ
Настройка по умолчанию – «Группа».

1 Нажмите клавишу  (Дополнительные функции) ➞ 
клавишей [ ] или [ ] выберите пункт <Парам. копирования> 
➞ клавишей [ ] или [ ] выберите пункт <Стандартн. 
параметры> ➞ нажмите клавишу [OK].

Открывается меню Стандартные параметры.

Инструкции см. в шагах 1 – 3 раздела “Количество копий,” на стр. 3-5.

3 Выберите режим конечной обработки.

● Если финишер U2 установлен

2 Клавишей [ ] или [ ] 
выберите пункт <Конечная 
обработка> ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Открывается меню Конечная обработка.

❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите пункт 
<Группа>, <Сортировка>, 
<Сшивание>, <Смещение + Группа> 
или <Смещен. + Сортировка> ➞ 
нажмите клавишу [OK].

Устанавливается выбранный режим, и 
ЖК-дисплей возвращается к меню 
Стандартн. параметры.

Выбор бумаги
Монтаж изображений
Ориг. разл. форматов
Конечная обработка

Стандартн. параметры

Группа
Сортировка
Сшивание
Смещение + Группа

Конечная обработка
Задание параметров копирования 3-15
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● Если финишер U2 не установлен

ПРИМЕЧАНИЕ
Если пригодная для использования бумага не загружена, отображается 
сообщение с предложением выбрать другой источник бумаги, содержащий 
подходящую бумагу. Выберите правильный источник бумаги. Если подходящая 
бумага не загружена ни в кассеты, ни в устройство ручной подачи, загрузите 
подходящую бумагу в источник(и) бумаги и нажмите клавишу [OK].

4 Нажмите клавишу  (Сброс) для возврата на экран 
режима ожидания.

❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите пункт 
<Группа>, <Сортировка>, <Поворот + 
Группа> или <Поворот + Сортировка> 
➞ нажмите клавишу [OK].

Если выбран пункт <Группа> или 
<Сортировка>, переходите к шагу 4.

Если выбран пункт <Поворот + 
Группа> или <Поворот + Сортировка>, 
переходите к меню Выбор бумаги, 
показанному ниже.

❑ Клавишей [ ] или [ ] выберите 
источник бумаги ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Устанавливается выбранный режим, и 
ЖК-дисплей возвращается к меню 
Стандартн. параметры.

Группа
Сортировка
Поворот + Группа
Поворот + Сортировка

Конечная обработка

Устр.ручн.под.
A4
A4R
A3

Выбор бумаги
Задание параметров копирования3-16
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2-страничное разделение
Можно задать стандартный режим 2-страничного разделения. Параметр 
<2-стр. разделение> находится в меню Стандартн. параметры.

ПРИМЕЧАНИЕ
Настройка по умолчанию – «Выкл.».

1 Нажмите клавишу  (Дополнительные функции) ➞ 
клавишей [ ] или [ ] выберите пункт <Парам. копирования> 
➞ клавишей [ ] или [ ] выберите пункт <Стандартн. 
параметры> ➞ нажмите клавишу [OK].

Открывается меню Стандартные параметры.

Инструкции см. в шагах 1 – 3 раздела “Количество копий,” на стр. 3-5.

4 Нажмите клавишу  (Сброс) для возврата на экран 
режима ожидания.

2 Клавишей [ ] или [ ] 
выберите пункт <2-стр. 
разделение> ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Открывается меню 2-стр. разделение.

3 Клавишей [ ] или [ ] 
выберите пункт <Выкл.> 
или <Вкл.> ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Устанавливается выбранный режим, и 
ЖК-дисплей возвращается к меню 
Стандартн. параметры.

Монтаж изображений
Ориг. разл. форматов
Конечная обработка
2-стр. разделение

Выкл.
Вкл.

2-стр. разделение
Задание параметров копирования 3-17
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Стирание рамки
Можно задать стандартный режим стирания рамки. Параметр <Стирание 
рамки> находится в меню Стандартн. параметры.

ПРИМЕЧАНИЕ
Настройка по умолчанию – «Выкл.».

1 Нажмите клавишу  (Дополнительные функции) ➞ 
клавишей [ ] или [ ] выберите пункт <Парам. копирования> 
➞ клавишей [ ] или [ ] выберите пункт <Стандартн. 
параметры> ➞ нажмите клавишу [OK].
Открывается меню Стандартные параметры.

Инструкции см. в шагах 1 – 3 раздела “Количество копий,” на стр. 3-5.

4 Задайте параметры, необходимые для каждого режима, 
выбранного на шаге 3.

Требуемые параметры зависят от режимов. Подробные описания процедур см. в 
разделе “Копирование в режиме Стирание рамки,” на стр. 2-32.

5 Нажмите клавишу  (Сброс) для возврата на экран 
режима ожидания.

2 Клавишей [ ] или [ ] выберите 
пункт <Стирание рамки> ➞ 
нажмите клавишу [OK].

Открывается меню Стирание рамки.

3 Клавишей [ ] или [ ] 
выберите <Выкл.>, 
<Стир.рамки оригинала>, 
<Стирание рамки книги>, 
<Стирание переплета> или 
<Параметры> ➞ нажмите [OK].

Для задания подробных параметров 
выберите пункт <Параметры> и переходите 
к шагам для задания значений.

Отображается следующий экран для 
дальнейшей настройки.

Ориг. разл. форматов
Конечная обработка
2-стр. разделение
Стирание рамки

Стандартн. параметры

Выкл.
Стир.рамки оригинала
Стирание рамки книги
Стирание переплета

Стирание рамки
Задание параметров копирования3-18
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Резкость
Режим Резкость позволяет получать копии с большей или меньшей 
контрастностью. Для воспроизведения текста или линий с большей 
контрастностью увеличьте уровень резкости. Для копирования с пониженной 
контрастностью оригиналов, содержащих отпечатанные фотографии или 
иные изображения с полутонами, уменьшите уровень резкости.

■ Низкая
При копировании оригинала с полутонами, например напечатанного изображения, 
в режиме Фото может возникнуть муаровый эффект (переливающийся волнистый 
узор). В этом случае такой муаровый эффект можно ослабить, понизив уровень 
резкости для получения более четкой копии.

■ Высокая
Эта настройка усиливает четкость по краям изображений оригинала, так что 
бледный или мелкий текст воспроизводится более четко и контрастно. Эта 
настройка очень удобна при копировании синек и бледных изображений, 
нарисованных карандашом.

ПРИМЕЧАНИЕ
Настройка по умолчанию – «Посередине» (в центре).

Оригинал
Настройка задана Настройка не 

задана

Копирование

Оригинал
Настройка не 

задана

Копирование
Настройка задана
Задание параметров копирования 3-19
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1 Нажмите клавишу  (Дополнительные функции) ➞ 
клавишей [ ] или [ ] выберите пункт <Парам. копирования> 
➞ нажмите клавишу [OK].

Инструкции см. в шагах 1 и 2 раздела “Ориентация изображения,” на стр. 3-2.

4 Нажмите клавишу  (Сброс) для возврата на экран 
режима ожидания.

2 Клавишей [ ] или [ ] 
выберите пункт <Резкость> ➞ 
нажмите клавишу [OK].

Отображается экран Резкость.

3 Клавишей [ ] или [ ] 
установите требуемую резкость 
➞ нажмите клавишу [OK].

Для четкого копирования текста или 
линий выберите более высокий уровень 
резкости (правее). Для копирования 
оригиналов, содержащих отпечатанные 
изображения или графику с полутонами, 
выберите более низкий уровень резкости 
(левее).

Устанавливается выбранный режим, и на 
ЖК-дисплее снова отображается меню 
Парам. копирования.

Ориентация изображ.
Автоориентация
Стандартн. параметры
Резкость

Парам. копирования

Резкость
Задание параметров копирования3-20
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Инициализация параметров копирования по 
умолчанию

Для режимов, которые были изменены в меню Парам. копирования (с 
помощью меню Дополнительные функции), можно восстановить настройки 
по умолчанию. (См. “Задание параметров копирования,” на стр. 3-2.)

ПРИМЕЧАНИЕ
Настройка по умолчанию – «Да».

1 Нажмите клавишу  (Дополнительные функции) ➞ 
клавишей [ ] или [ ] выберите пункт <Парам. копирования> 
➞ нажмите клавишу [OK].

Инструкции см. в шагах 1 и 2 раздела “Ориентация изображения,” на стр. 3-2.

4 Нажмите клавишу  (Сброс) для возврата на экран 
режима ожидания.

2 Клавишей [ ] или [ ] 
выберите пункт <Инициализ. 
пар. коп.> ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Отображается сообщение «OK для 
запуска?».

3 Клавишей [ ] или [ ] 
выберите <Да> ➞ нажмите 
клавишу [OK].

Если инициализация параметров 
копирования не требуется, выберите 
вариант «Нет».

Выполняется инициализация параметров 
копирования, и изображение на 
ЖК-дисплее возвращается к меню 
Дополнительные функции.

Автоориентация
Стандартн. параметры
Резкость
Инициализ. пар. коп.

Парам. копирования

 
 

OK для запуска?

Да Нет
Задание параметров копирования 3-21
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Таблица параметров копирования
В меню Парам. копирования можно сохранять или задавать параметры, 
приведенные ниже.

Жирным шрифтом выделены значения по умолчанию.

Позиция Значения См. стр.

Ориентация изображ. Выкл., Вкл. стр. 3-2

Автоориентация Выкл., Вкл. стр. 3-4

Стандартн. 
параметры

Кол-во копий 1 - 99 стр. 3-5

Плотность Авт.настр. плотности, Ручн.настр. от -4 до +4 
(±0) стр. 3-6

Качество 
изображения Текст, Текст/Фото, Фото стр. 3-8

2-сторонняя Выкл., 1 ➞ 2-стор., 2 ➞ 2-стор., 2 ➞ 1-стор., 
Книга ➞ 2-стор., Параметры компоновки стр. 3-9

Коэффициент 
копирования

Масштабирование (25-400%), МАКС. (400%), 
A5 ➞ A3 (200%), A4 ➞ A3 (141%), 1:1 (100%), 
A3 ➞ A4 (70%) A3 ➞ A5 (50%), МИН. (25%)

стр. 3-10

Выбор бумаги
Авто, Устр.ручн.под., Кассета 1, Кассета 2*, 
Кассета 3*, Кассета 4*

* Количество доступных кассет зависит от установленного 
дополнительно приобретаемого оборудования.

стр. 3-12

Монтаж изображений Выкл., 2 на 1, 4 на 1, Коп. с ИД картой, 
Параметры стр. 3-13

Ориг. разл. форматов

Выкл., Одинаковая ширина, Разная ширина*
Выкл., Вкл.**

* Если для параметра Группа форматов бум. задано значение 
«AB» или «дюйм»
** Если для параметра Группа форматов бум. задано значение «A»

стр. 3-14

Конечная обработка

Группа, Сорт., Поворот + Группа*, Поворот + 
Сортировка*, Сшивание**, Смещение + 
Группа**, Смещен. + Сортировка**

* Доступно, только если не установлен дополнительно 
приобретаемый финишер U2.
** Доступно, только если установлен дополнительно 
приобретаемый финишер U2.

стр. 3-15

Двухстраничное 
разделение Выкл., Вкл. стр. 3-17

Стирание рамки Выкл., Вкл. Стир.рамки оригинала, Стирание 
рамки книги, Стирание переплета, Параметры стр. 3-18
Таблица параметров копирования4-2
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ПРИМЕЧАНИЕ
Указания по установке режимов, не описанных в данном Руководстве, приведены 
в других руководствах, перечисленных в разделе “Руководства для аппарата,” на 
стр. ii.

Резкость
Минимальная (самое левое положение) – 
Максимальная (самое правое положение), 
Средняя (положение в центре)

стр. 3-19

Инициализ. пар. коп. Да, Нет стр. 3-21
Таблица параметров копирования 4-3
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Таблица комбинаций режимов копирования
В этой таблице приводятся возможные комбинации параметров, если 
требуется одновременно задать более одного режима.

*1 Эти режимы можно использовать совместно только в том случае, если для типа и формата бумаги выбраны следующие 
значения: Обычная, Восстановленная, Цветная или Плотная 1 формата A4 или A4R.

*2 Эти режимы нельзя использовать совместно, если в качестве типа бумаги выбрана бумага нестандартного формата или 
конверт.

*3 Совместное использование режимов Коп. с ИД картой и Стирание переплета невозможно.
*4 Копирование ИД карты возможно на бумагу формата A4 или A4R.
*5 Совместное использование режима Коп. с ИД картой и режимов 2-сторонняя невозможно.
*6 Если установлен любой другой масштаб копирования, кроме 100%, выбор режима Коп. с ИД картой невозможен. Для 

обеспечения доступа к режиму Коп. с ИД картой установите масштаб копирования 100%.
*7 Если задан режим Оригиналы различных размеров, Коэфф. копирования устанавливается в диапазоне 25% – 200%.

(Примеры. Если был установлен коэффициент копирования от 201 до 400%, устанавливается коэффициент копирования 
200%. Если был установлен коэффициент копирования от 25% до 200%, значение коэффициента копирования не 
изменяется.)

*8 Если установлен режим Оригиналы различных размеров, диапазон коэффициентов копирования уменьшается до 25% – 200%, 
и задание значений 201% и выше невозможно.

Задаваемая функция
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Сортировка
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Смещен. + Сортировка
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Допустимая комбинация

Недопустимая комбинация
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Приоритет режима 
Монтаж изображений 
(масштаб может быть 
изменен, кроме режима 
«Коп. с ИД картой».)

Фиксированное масштабирование
Масштабирование в процентах
Плотность (Авто)
Текст
Текст/Фото

Автоматический выбор бумаги
Автоматический выбор бумаги, автоориентация
Автовыбор кассеты
Устройство ручной подачи

Книга на 2 стороны со стиранием
2-страничное разделение

Стирание рамки оригинала
Стирание рамки книги
Стирание переплета
Оригиналы различных форматов
Резкость
Таблица комбинаций режимов копирования4-4
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Числа
2-страничное разделение, 3-17
2-стороннее копирование, 2-2, 3-9

1 на 2 стороны, 2-3, 2-6
2 на 1 сторону, 2-4, 2-6
2 на 2 стороны, 2-4, 2-6

B
Вспомогательный лоток, 1-17
Выбор бумаги

Автоматический выбор бумаги, 1-27
Выбор бумаги вручную, 1-28

Выбор источника бумаги, 3-12

И
ИД отдела, 1-10
ИД пользователя, 1-11
Инициализация параметров копирования по 

умолчанию, 3-21

K
Качество изображения, 1-30, 3-8
Конверт, 1-16
Конечная обработка, 2-20, 3-15

Доступные форматы бумаги, 2-20
Режим Группа, 2-21
Режим Поворот + Группа, 2-22
Режим Поворот + Сортировка, 2-22
Режим Сдвиг + Группа, 2-24
Режим Сдвиг + Сортировка, 2-24
Режим Сортировка, 2-21
Режим Сшивание, 2-23

Копии в режиме Стирание рамки, 
получение, 2-32

Коэффициент копирования, 1-34, 3-10
Масштабирование в процентах, 1-35
Фиксированный масштаб, 1-34

M
Монтаж изображений, 2-11, 3-13

Копирование 2 на 1, 2-11, 2-13
Копирование 4 на 1, 2-11, 2-13
Копирование ИД карты, 2-12, 2-15

O
Обзор

Дополнительные функции, 1-3
Стандартные функции, 1-2

Обычное копирование, 1-10
Ограничительная отметка, 1-17
Оригиналы различных форматов, 3-14
Ориентация изображ., 3-2
Отмена задания на копирование, 1-23

П
Параметры копирования, задание, 3-2
Плотность, 1-30, 3-6

Автоматическая настройка плотности, 1-30
Ручная настройка плотности, 1-31

Произвольный формат бумаги, 1-16
Указатель 4-5
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P
Режим Текст, 1-32
Режим Текст/Фото, 1-32
Режим Фото, 1-32
Резкость, 3-19

C
Скользящие направляющие, 1-17
Сортировка копий, 2-25
Стандартные параметры

2-стороннее копирование, 3-9
2-страничное разделение, 3-17
Выбор бумаги, 3-12
Качество изображения, 3-8
Конечная обработка, 3-15
Копии, количество, 3-5
Коэффициент копирования, 3-10
Монтаж изображений, 3-13
Оригиналы различных форматов, 3-14
Плотность, 3-6
Стирание рамки, 3-18

Стандартные параметры копирования, 3-2
Стекло экспонирования, 1-4
Стирание рамки, 3-18

Стирание переплета, 2-31, 2-37
Стирание рамки книги, 2-30, 2-34
Стирание рамки оригинала, 2-30, 2-32

T
Таблица комбинаций режимов 

копирования, 4-4
Таблица параметров копирования, 4-2
Тип оригинала, 1-32

У
Удлинитель лотка, 1-17
Установка оригиналов

Ориентация, 1-4
Стекло экспонирования, 1-6
Устройство подачи, 1-8

Устройство подачи (АДПД P2), 1-4
Устройство ручной подачи

Вспомогательный лоток, 1-17
Скользящие направляющие, 1-17
Удлинитель лотка, 1-17

Устройство ручной подачи, загрузка бумаги
Конверт, 1-16
Произвольный формат, 1-16
Стандартный формат, 1-16

Э
Экран режима ожидания, 1-12
Указатель4-6
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